
 
 

 

รายงานการประชุม 
เตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 

คร้ังที่ 3/2567 
เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 26 กันยายน 2567 

ณ ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย ชั้น 3 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา  

 
 
ผู้มาประชุม  

1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุวุฒิ  ตุ้มทอง รองอธิการบดี  ประธานการประชุม 
2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศศิกานต์  สุวรรณประทีป ผู้ช่วยอธิการบดี 
3. ผู้ช่วยศาสตราจารย์อ านาจ สุขแจ่ม ผู้ช่วยอธิการบดี 
4. นางสาวอุศนา  อนงค์เวช ผู้ช่วยอธิการบดี   
5. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ธนาพล สุขชนะ ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
6. นางฤทัยชนก  โพธ์ิงาม  ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี     
7. นายพงษ์ไชย วิชิตธนาฤกษ์ ผู้อ านวยการกองกลาง 
8. นางสาวอภิญญา สกุลพราหมณ์ ผู้อ านวยการกองคลัง  
9. นางสาวเบญจวรรณ คลีดิษฐ ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน  
10. นายสราวุฒิ  สิริเกษมสุข   รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
11. ว่าที่ร้อยเอกพลปชา  มณรัตนชัย รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
12. นางสาวจุรีพร  อ่อนจันทร์                                หัวหน้างานเทคโนโลยีการศึกษา ส านักวิทยบริการฯ  
13. นายภูริทัต  อยู่สบาย  หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ กองกลาง 
14. นายหัตถ์เทพ  มัตติตานนท์ หัวหน้างานส่ือสารองค์กรฯ กองกลาง  
15. นางสาวคันธรัตน์ หอมสุวรรณ์ หัวหน้างานบริหารการเงิน กองคลัง 
16. นางสาวรัชชนันท์  ดีมาก  หัวหน้างานติดตามประเมินผลฯ กองนโยบายและแผน 
17. นางสาวปริณุต  ไชยนิชย์  คณะศิลปศาสตร์ 
18. นางสาวชุติมา  ยินดีทีป                                    เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
19. นางสาวนัทปภา  หันนะเว นักวิชาการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
20. นางสาวปาณชญา  ระชะตะ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
21. นางสาวพรวิไล   เย็นวัฒนา  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน กองนโยบายและแผน 
22. นางยุพา  บุญหล่อ  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป กองกลาง 
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23. นายโฆษิต  มีคุณกิจ                                         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป กองกลาง 
24. นางอนุสรา  นนทะวงษ์  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป กองกลาง 
25. นางสาวนงทฉัตร  ปานเนาว์ นักประชาสัมพันธ์ กองกลาง 
26. นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร  นักวิชาการศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 
27. นางสาวดารุณี  ตรีหาญ  นักวิชาการศึกษาช านาญการ กองพัฒนานักศึกษา 
28. นางสาวชญาธร  ปลื้มปั่น  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ ส านักงานอธิการบดี 
29. นางศิวพร  แสงทอง                                       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ส านักงานอธิการบดี 
30. นางสาวสุปรียา  คงแสงชู                                 เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ส านักงานอธิการบดี 

 

ผู้ไม่มาประชุม 
1. นายธานี  สมวงศ์  รองอธิการบดี (ติดราชการ) 
2. นายเอกวิศว์  สงเคราะห์  รองอธิการบดี (ติดราชการ) 
3. นางสาววนิดา  วงศ์บรรณาคม ผู้ช่วยอธิการบดี  (ติดราชการ) 
4. ผู้ช่วยศาสตราจารย์กฤตย์ตนัย ธารารัตนสุวรรณ ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

      (ติดราชการ) 
5. นางสาวชวนพิศ  เปรมกมล ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา (ติดราชการ) 
6. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ปิยะรัตน์  โพธ์ิย้อย รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

                                                                    (ติดราชการ) 
7. ผู้ช่วยศาสตราจารย์บุญธิดา  ชุนงาม รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

      (ติดราชการ) 
8. ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิชัย  นระมาตย์ รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 (ติดราชการ) 
9. นายสุวสันต์  กะมล  หัวหน้าส านักงานสภามหาวิทยาลัย (ติดราชการ)           
10. นางเอ้ือมเดือน  สมร  หัวหน้างานสภาคณาจารย์และเลขานุการกิจ (ติดราชการ) 
11. นางสาวปวิชญา  โภชฌงค์                                   คณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร 

                                                                  (ติดราชการ) 
12. นายพงฐฉัตร  เนียมทรง  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ติดราชการ) 
13. นางสาวธาริดา  สกุลรัตน์                                 คณะศิลปศาสตร์ (ติดราชการ) 
14. นายเรืองสิน  ปล้ืมปั่น  คณะศิลปศาสตร์ (ติดราชการ) 
15. นางสาวพรพรรณ  ม่วงงาม เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ กองกลาง  

      (ติดราชการ) 
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16. นางดารารัตน์  ปะวารี  ผู้ปฏิบัติงานบริหารช านาญการ กองกลาง (ติดราชการ) 
17. นางกัลปอรธ์  สิทธาภา  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ กองกลาง (ติดราชการ) 
18. นายเอกลักษณ์ นนทะวงษ์                                เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป กองกลาง (ติดราชการ) 
19. นางสาวณัฎฐา  สุขเกษม  นักประชาสัมพันธ์ กองกลาง (ติดราชการ) 
20. นายฐาปกรณ์  คารีขัน  นักวิชาการศึกษา กองพัฒนานักศึกษา (ติดราชการ) 
21. นางสาวสิรัตติกาล  ภานุศร เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ส านักงานอธิการบดี (ลาพักผ่อน) 
22. นางสาวบุญญานันท์  หอมละม้าย  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ส านักงานอธิการบดี(ติดราชการ) 

ผู้เข้าร่วมประชุม  
1. นายณรงค์ศักด์ิ  แสงป้อม  รองอธิการบดี 
2. นายเฉลิม  ขุนเอียด  รองอธิการบดี 
3. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ธงชัย  อรัญชัย คณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
4. นางทิพย์วรา  เทียนสว่าง  (แทน) ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิจิตรา  เหลียวตระกูล 

      คณบดีคณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร 
5. ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุรชัย  เอมอักษร คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
6. นางสาวอภิญญา  อุตระชัย (แทน) ผู้ช่วยศาสตราจารย์เจษฎา  จันทร์ผา  

      คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
7. ผู้ช่วยศาสตราจารย์พัชระ  กัญจนกาญจน์ คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
8. นายเอกชัย  นาคถนอม  (แทน) นายสัมพันธ์  สุกใส คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
9. นางณัฐกานต์  ม่วงเขียว  ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากรนนทบุรี 
10. นายอ านวย  ช้างโต               (แทน) นางธัญญารัตน์  สาริกา 

      ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากรสุพรรณบุรี 
11. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชูศักด์ิ  พูลมา รองคณบดีด้านวิชาการและวิจัย 
12. นางสาวนฎาภัสส์  คุ้มกลาง รองคณบดีด้านวิชาการและวิจัย 
13. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ยุทธนา  กันทะพะเยา รองคณบดีด้านวิชาการและวิจัย 
14. ผู้ช่วยศาสตราจารย์จิดาภา  เร่งมีศรีสุข รองคณบดีด้านวิชาการและวิจัย 
15. นางสาวบุษกร  บัวใบ  นักวิชาการศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
16. นายพันธฤทธ์ิ  พุ่มจ าปา  หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
17. นายทรงวุฒิ  ใยกะมุข  นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
18. นายชัชวาลย์  วิงวอน  นักวิชาการเงินและบัญชี กองพัฒนานักศึกษา       
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เร่ิมประชุมเวลา  09.30 น. 

 ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุวุฒิ  ตุ้มทอง รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ กล่าวเปิด
ประชุม พร้อมทั้งมอบฝ่ายเลขานุการสรุปรายช่ือคณะกรรมการที่อยู่ภายในห้องประชุม และด าเนินการประชุมตาม
ระเบียบวาระการประชุม ดังน้ี     
 

ระเบียบวาระที่   1  เร่ืองที่แจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 1.1  เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
               1.1.1  พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
  ตามหนังสือมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ที่ อว 0649.01/1877 ลงวันที่ 20 กันยายน 2567 
เรื่อง ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าโปรดกระหม่อมให้ประธานองคมนตรี และองคมนตรีเป็นผู้แทนพระองค์   
  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าโปรดกระหม่อมให้ นายพลากร สุวรรณรัฐ                 
องคมนตรี เป็นผู้แทนพระองค์ มอบปริญญาบัตรแก่ผู้ส าเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชสุวรรณภูมิ                
ในวันศุกร์ที่ 29 พฤศจิกายน 2567 ณ หอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
สุวรรณภูมิ    
  ขอให้ทุกคณะกรรมการฝ่ายด าเนินการตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายให้แล้วเสร็จส้ินครบถ้วน 100% ภายใน
วันที่ 15 พฤศจิกายน 2567 เพื่อรองรับการซ้อมใหญ่ในวันพุธที่ 27 พฤศจิกายน 2567 และรับจริงในวันศุกร์ที่           
29 พฤศจิกายน 2567 โดยขอให้คณะกรรมการแต่ละแผนกสรุปผลการด าเนินงาน (Action plan) ส่งให้คณะกรรมการ
แผนกประเมินผลการจัดงานเพื่อสรุปผลว่า ณ วันน้ีมีความพร้อมกี่เปอร์เซน 
 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อทราบ 
 

มติที่ประชุม  รับทราบ  
 

  1.2  เร่ืองที่เลขานุการแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
                 - ไม่มี - 
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ระเบียบวาระที่  2  เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 
 2.1 รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
ประจ าปีการศึกษา 2566 คร้ังที่ 2/2567  
  ตามที่ฝ่ายเลขานุการได้จัดท ารายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทาน     
ปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่ 2/2567 เมื่อวันพุธที่ 28 สิงหาคม 2567 เวลา 09.00 น. ณ ห้องประชุมนนทรี 
ช้ัน 8 อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ (อาคาร 24) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา 
หันตรา จ านวน 35 หน้า และได้แจ้งเวียนให้คณะกรรมการทุกท่านพิจารณา หากมีกา รแก้ ไขให้แจ้งไปยัง                                  
ส านักงานอธิการบดี ภายในวันที่ 10 กันยายน 2567 (ตามหนังสือส านักงานอธิการบดี ที่ อว 0656.01/ว 1551 และ                      
ที่ อว 0656.01/ว 1552 ลงวันที่ 10 กันยายน 2567) น้ัน และไม่มีคณะกรรมการท่านใดขอแก้ไข 
 ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการจึงขอเสนอคณะอนุกรรมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร และ
ฝึกซ้อมใหญ่ ประจ าปีการศึกษา 2566 พิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่ 2/2567 เมื่อวันพุธที่ 28 สิงหาคม 2567 โดยท่านสามารถ
ดาวน์โหลดรายงานการประชุมดังกล่าว  ได้จาก QR CODE ที่อยู่ด้านล่างน้ี 
 

 
 

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงาน                      
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่ 2/2567 
 

มติที่ประชุม กรรมการที่มาประชุมครั้งที่แล้ว รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่ 2/2567 เมื่อวันพุธที่ 28 สิงหาคม 2567  ส าหรับ
กรรมการที่ไม่ได้มาประชุมครั้งที่แล้วแต่มาประชุมในครั้งน้ี รับทราบรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัด
งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่ 2/2567 เมื่อเมื่อวันพุธที่ 28 สิงหาคม 2567 โดยไม่มี
การแก้ไข 
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 2.2 รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
ประจ าปีการศึกษา 2566 คร้ังที่พิเศษ 1/2567  

ตามที่ฝ่ายเลขานุการได้จัดท ารายงานรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิ เศษ 1/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 2 กันยายน 2567 เวลา 14.30 น.                             
ณ ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย ช้ัน 3 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ                  
ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา จ านวน 10 หน้า และได้แจ้งเวียนให้คณะกรรมการทุกท่านพิจารณา หากมีการแก้ไขให้แจ้ง
ไปยังส านักงานอธิการบดี ภายในวันที่ 12 กันยายน 2567 (ตามหนังสือส านักงานอธิการบดี ที่ อว 0656.01/ว 15543                          
และ อว 0656.01/ว 1554  ลงวันที่ 10 กันยายน 2567) น้ัน และไม่มีคณะกรรมการท่านใดขอแก้ไข 
 ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการจึงขอเสนอคณะอนุกรรมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร และ
ฝึกซ้อมใหญ่ ประจ าปีการศึกษา 2566 พิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงาน                     
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 1/2567 โดยท่านสามารถดาวน์โหลดรายงาน              
การประชุมดังกล่าว ได้จาก QR CODE ที่อยู่ด้านล่างน้ี 
 
 
 
 
 

 
 

   จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงาน                      
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 1/2567 
 

มติที่ประชุม กรรมการที่มาประชุมครั้งที่แล้ว รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 1/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 2 กันยายน 2567 ส าหรับ
กรรมการที่ไม่ได้มาประชุมครั้งที่แล้วแต่มาประชุมในครั้งน้ี รับทราบรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการ    
จัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 1/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 2 กันยายน 2567 
โดยไม่มีการแก้ไข 
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2.3 รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
ประจ าปีการศึกษา 2566 คร้ังที่พิเศษ 2/2567  

ตามที่ฝ่ายเลขานุการได้จัดท ารายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิ เศษ 2/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 9 กันยายน 2567 เวลา 14.30 น.                    
ณ ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย ช้ัน 3 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ                       
ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา จ านวน 12 หน้า และได้แจ้งเวียนให้คณะกรรมการทุกท่านพิจารณา หากมีการแก้ไข                
ให้แจ้งไปยังส านักงานอธิการบดี ภายในวันที่ 11 ตุลาคม 2567 (ตามหนังสือส านักงานอธิการบดี ที่ อว 0656.01/ว 1843 
และ ที่ อว 0656.01/ว 1844 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2567) น้ัน และไม่มีคณะกรรมการท่านใดขอแก้ไข 
 ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการจึงขอเสนอคณะอนุกรรมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร และ
ฝึกซ้อมใหญ่ ประจ าปีการศึกษา 2566 พิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงาน                     
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 2/2567 โดยท่านสามารถดาวน์โหลดรายงาน               
การประชุมดังกล่าว  ได้จาก QR CODE ที่อยู่ด้านล่างน้ี 
 
 
 
 

 
 

   จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงาน                    
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 2/2567 
 

มติที่ประชุม กรรมการที่มาประชุมครั้งที่แล้ว รับรองรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 2/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 9 กันยายน 2567 ส าหรับ
กรรมการที่ไม่ได้มาประชุมครั้งที่แล้วแต่มาประชุมในครั้งน้ี รับทราบรายงานการประชุมเตรียมความพร้อมในการ     
จัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ครั้งที่พิเศษ 2/2567 เมื่อวันจันทร์ที่ 9 กันยายน 2567 
โดยไม่มีการแก้ไข 
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ระเบียบวาระที่   3  เร่ืองสืบเนื่อง  
3.1 รายงานความคืบหน้าการเตรียมความพร้อมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566     

สืบเน่ืองจากการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 
2566 ครั้งที่ 2/2567 เมื่อวันที่ 28 สิงหาคม 2567 และการประชุมเพื่อพิจารณาตัดลดงบประมาณ ครั้งที่พิเศษ 
1/2567 เมื่อวันที่ 2 กันยายน 2567 และการประชุมเพื่อพิจารณาตัดลดงบประมาณ ครั้งที่พิเศษ 2/2567 เมื่อวันที่             
9 กันยายน 2567 ที่ประชุมได้มอบให้คณะอนุกรรมการทุกฝ่ายด าเนินการตามหน้าที่ในค าส่ังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลสุวรรณภูมิ ที่ 1290/2567 ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2567 เรื่อง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการจัดพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตร และฝึกซ้อมใหญ่ งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 ภายใต้งบประมาณที่ได้รับจัดสรร  

เพื่อให้การเตรียมความพร้อมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 เป็นไปด้วย               
ความเรียบร้อย จึงขอให้คณะอนุกรรมการทุกแผนกได้รายงานความคืบหน้าในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ดังน้ี 

 

1. ที่ปรึกษา  
รศ.ดร.ประมุข  อุณหเลขกะ     อธิการบดี มทร.สุวรรณภูมิ 

 2.  ฝ่ายพิธีพระราชทานปริญญาบัตร   
     รองอธิการบดี  (ผศ.สุวุฒิ  ตุ้มทอง)                              ประธานฝ่าย 

2.1  อนุกรรมการแผนกงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป)   ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผู้ช่วยอธิการบดี  (อาจารย์วนิดา วงศ์บรรณาคม)       รองประธานอนุกรรมการ 
(3) ดร.ปวิชญา  โภชฌงค์                                       อนุกรรมการและเลขานุการ 
(4) อาจารย์ธาริดา  สกุลรัตน์                                   อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(5) นายโฆษิต  มีคุณกิจ                                         อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่  1.  จัดท าสมุดลงพระนามาภิไธย และจัดเตรียมปากกาส าหรับลงพระนามาภิไธย 
 2.  ก ากับดูแลห้องฉลองพระองค์ พระกระยาหารกลางวันและอ่ืน ๆ 
 3.  จัดและตกแต่งดอกไม้ภายในห้องฉลองพระองค์ในวันรับพระราชทานปริญญาบัตร 
 4.  จัดเตรียมสูจิบัตรและของที่ระลึกเพื่อทูลเกล้า ฯ ถวาย 
 5.  จัดพวงมาลัยหรือช่อดอกไม้ในการรับเสด็จ ฯ 

 6.  จัดหาอุปกรณ์และฝึกซ้อมบุคคลที่จะท าหน้าที่จัดและถวายปริญญาบัตร 

ในการน้ี คณะอนุกรรมการแผนกงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  รายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน
ได้จัดประชุมและเตรียมความพร้อม ในการด าเนินการตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย จึงขอรายงานความคืบหน้าการ
ด าเนินงานดังน้ี  
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1. ฝึกซ้อมบุคคลที่จะท าหน้าที่จัดและถวายปริญญาบัตรร่วมกับคณาจารย์จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี เมื่อวันที่ 13 กันยายน 2567  

 
2. จัดเตรียมเอกสารส าหรับขออนุมัติงบประมาณในส่วนที่เกี่ยวข้องเพื่อขอย่ืนในเดือนตุลาคม 

 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม   เห็นชอบ 
 

2.2   อนุกรรมการแผนกพิธีสงฆ์ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานสภาคณาจารย์ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่  1. ประสานงานกับกรมการศาสนาเรื่องการนิมนต์พระภิกษุสงฆ์มาสวดเจริญชัยมงคลคาถา 
2. จัดรถรับ – ส่งพระภิกษุสงฆ์  
3. ก ากับดูแลพิธีสงฆ์ และจัดเตรียมเครื่องจตุปัจจัยไทยธรรมถวายพระภิกษุสงฆ์  
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นายโฆษิต มีคุณกิจ กองกลาง รายงานว่าได้ประสานงานกับส านักงานวัฒนธรรมจังหวัด
พระนครศรีอยุธยาในเบื้องต้นแล้ว แต่ต้องรอก าหนดการที่แน่นอนเพื่อจะได้นิมนต์จ านวนพระสงฆ์ได้สอดคล้อง 
เน่ืองจากถ้าพิธีพระราชทานมีการพักเบรกช่วงเวลา 11.00 น. พระสงฆจ์ะฉันภัตตาหารเพลไม่ทัน ซึ่งอาจจะต้องนิมนต์
พระสงฆจ์ านวน 2 ชุด ประเมินความก้าวหน้าของการด าเนินงาน 20% 

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ 

2.3  อนุกรรมการแผนกจัดท าพานพุ่มเคร่ืองสักการะ 
(1) ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร อนุกรรมการและเลขานุการ    

มีหน้าที่  1. จัดท าพานพุ่มเครื่องราชสักการะ เพื่อใช้ในวันรับพระราชทานปริญญาบัตรประจ าปีการศึกษา 2566 
2. จัดส่งและเก็บงานพานพุ่มเครื่องราชสักการะ หลังเสร็จพิธี 
3. จัดเตรียมอาจารย์ บุคลากร และนักศึกษา ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

                         ยืนประจ าพานพุ่มเครื่องราชสักการะในการรับ – ส่งเสด็จฯ 
      4. ประสานงานกับคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มทร.กรุงเทพ ในการจัดเตรียมพุ่ม 

ถวายเป็นเครื่องราชสักการะ  
5. จัดบุคลากรและนักศึกษายืนประจ าโต๊ะวางพุ่มเครื่องราชสักการะ 

นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร กองพัฒนานักศึกษา รายงานความคืบหน้าว่าได้ประสานงานกับ มทร.กรุงเทพ 
เรื่อง การจัดท าพานพุ่มเครื่องราชสักการะ จ านวน 2 ชุด (มหาวิทยาลัย กับ องค์การนักศึกษา) และจัดท าหนังสือ     
ขอความอนุเคราะห์บุคลากรและนักศึกษายืนประจ าโต๊ะวางพานพุ่มเครื่องราชสักการะ  

ประธานที่ประชุม สอบถามคณบดี 6 คณะ มีความประสงค์ที่จะวางพานพุ่มในนามคณะหรือไม่   
โดยใช้งบประมาณของคณะ  

คณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม กล่าวว่าการจัดงานครั้งน้ีมีงบประมาณของมหาวิทยาลัยควรมี
วิธีการใหจ้บในกระบวนการน้ี 

ประธานที่ประชุม กล่าวว่ากระบวนการได้จบลงแล้วซึ่งมีข้อสรุป คือ จ านวน 2 ชุด ในงบประมาณ  
ที่จ ากัดจากการประชุมที่ผ่านมา  

นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร ประเมินความก้าวหน้าของการด าเนินงาน 80%  ส่วนที่เหลือ คือ การจัด
พานพุ่ม กับการซักซ้อมการยืนประจ าจุด  

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ และขอให้ด าเนินการจัดส่ง Action plan ไปยังกองนโยบายและแผนเพื่อด าเนินการต่อไป 
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2.4  อนุกรรมการแผนกรับ-ส่งเสด็จฯ 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี  (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม)  ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร  อนุกรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่  จัดเตรียมอาจารย์ บุคลากร และนักศึกษาในการรับ – ส่งเสด็จ ฯ  
อนุกรรมการแผนกรับ-ส่งเสด็จฯ ได้ด าเนินการจัดท าผังดังน้ี 

1. จุดเตรียมต้ังแถว / จุดพักนักศึกษารับ-ส่งเสด็จฯ (โรงอาหารหอพักนักศึกษา)  
2. เส้นทางเดินแถว ของนักศึกษารับ-ส่งเสด็จฯ ประตูหน้าถึงมุขด้านซ้ายระยะทาง 220 เมตร                     

นักศึกษายืน 2 ฝ่ังถนน ฝ่ังละ 150 คน รวม 300 คน  

 
  ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม) ขอพัดลมที่โรงอาหารหอพักนักศึกษางบประมาณไม่เกิน 
3,000 บาท  
  ประธานเสนอแนะให้ท าก าหนดการ เพื่อก าหนดเวลาที่นักศึกษาเดินจากโรงอาหารหอพักนักศึกษา
มายังหอประชุมว่าใช้ระยะเวลาเท่าไร โดยส ารวจด้วยการเดินจากสถานที่จริง ควรมีการวางแผนหากฝนตกจะท า
อย่างไร ก าหนดไว้ 2 แผน คือ 1 การเดินในสภาพอากาศปกติแจ่มใส  2. หากฝนตกจะท าอย่างไร มอบหมายให้
กองกลาง งานอาคารฯ และงานพิธีการ ด าเนินการในส่วนน้ี 
  ผู้ช่วยอธิการบดี  (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม) กล่าวว่าในส่วนของก าหนดการจะด าเนินการจัดท าและท า
หนังสือแจ้งไปยังคณะเพื่อให้แจ้งนักศึกษาทราบ ความก้าวหน้าของการด าเนินงาน 70% การปฏิบัติหน้าที่จะเหลือ
เพียงแต่การซ้อมนักศึกษายืนรับ-ส่ง เสด็จ 
  คณบดีวิศวกรรมศาสตร์ฯ เสนอต่อที่ประชุมว่า ควรก าหนดว่าจะเป็นนักศึกษาล าดับช้ันไหน และ    
ผู้ควบคุมควรเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา จะได้เป็นรูปแบบเหมือนกันทุกปี  
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  ที่ประชุมสรุปว่าให้จัดนักศึกษาช้ันปีที่ 1 เป็นนักศึกษายืนรับ-ส่งเสด็จ จ านวน 300 คน และอาจารย์ที่
ปรึกษาเป็นผู้ควบคุม  
   

จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ และมอบหมายให้อนุกรรมการแผนกรับ-ส่งเสด็จฯ จัดท าก าหนดการรับ-ส่งเสด็จ และจัดท า
แผนการเดินรับ-ส่งเสด็จ โดยแบ่งเป็น 2 ประเด็น คือ 1. สภาพอากาศปกติ และ 2. ฝนตก และประสานกับกองกลาง 
แล้วน ามาเสนอในที่ประชุมครั้งต่อไป 
 

2.5 อนุกรรมการแผนกดุริยางค์ 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี  (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม) ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายฐาปกรณ์  คารีขัน                                   อนุกรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่  จัดวงดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี ในการรับ – ส่งเสด็จ ฯ 
อนุกรรมการแผนกดุริยางค์ได้ประสานกับโรงเรียนอยุธยานุสรณ์ และด าเนินการจัดท าผังดังน้ี 
1. จุดเตรียม/จุดพักวงดุริยางค์จากโรงเรียนอยุธยานุสรณ์ (อาคาร 25 ช้ัน 1)  
2. เส้นทางเดินแถวดุริยางค์ 
3. จุดต้ังวงค์ดุริยางค์  
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  ผู้ ช่วยอธิการบดี   (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม)  รายงานว่าประสานกับโรงเรี ยนอยุธยานุสรณ์              
โรงเรียนยินดีและขอบคุณที่ให้เกียรติกับโรงเรียน ความก้าวหน้าของการด าเนินงาน 80%  

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ มอบผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม) กับผู้อ านวยการกองกลาง ก าหนดทิศทางการเดิน
ของวงดุริยางค์  
 

           3.  ฝ่ายพิธีการและประสานงานบัณฑิต  
  รองอธิการบดี  (ผศ.สุวุฒิ  ตุ้มทอง) ประธานฝ่าย 
 3.1  อนุกรรมการแผนกพิธีการบัณฑิต 

(1) รองอธิการบดี  (ผศ.สุวุฒิ  ตุ้มทอง)                    ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายเรืองสิน  ปล้ืมปั่น รองประธานอนุกรรมการ 
(3)  ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน      อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่ 1.  จัดและควบคุมบัณฑิตในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรบนเวที 
  2.  จัดหาผู้แทนบัณฑิตเพื่อกล่าวค าปฏิญาณในแต่ละวัน 
  3.  ดูแลความเรียบร้อยการฝึกซ้อมบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรบนเวทีในวันซ้อมใหญ่ 
                     4.  จัดบัตรเครื่องหมายให้กับอาจารย์ก ากับแถวบัณฑิต และอาจารย์ขานนามบัณฑิต                  
                          ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
  5.  เสนอรายช่ือเพื่อแต่งต้ังคณะอนุกรรมการบัณฑิตของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
  6.   เสนอรายช่ือเพื่อแต่งต้ังคณะอนุกรรมการขานนามบัณฑิตของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
  7.  จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฝึกซ้อมย่อย ณ ศูนย์พื้นที่  พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
      ประจ าปีการศึกษา 2566   
 

  แผนกพิธีการบัณฑิต ได้จัดการประชุมคณะอนุกรรมการฝ่ายพิ ธีการและประสานงานบัณฑิต                      
จัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 เมื่อวันจันทร์ที่ 23 กันยายน 2567 เวลา 13.30 น.                   
ณ ห้องประชุมผู้บริหาร ช้ัน 4 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ                    

มติที่ประชุมได้ก าหนดให้ผู้ส าเร็จการศึกษาที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
ต้องเข้ารับการฝึกซ้อมใหญ่ ในวันพุธที่ 27 พฤศจิกายน 2567 ณ หอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา  

รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รายงานว่าอยู่ระหว่างด าเนินการทั้งหมด  
และได้แจ้งรายช่ืออาจารย์ขานนามแล้วประมาณ 3-4 คน นางสาวปริณุต ไชยนิตย์ช้ีแจงว่า อาจารย์เรืองสิน ปล้ืมปั่น 



14 
 

 

 

ฝากเสนอมาว่าขอให้มีการจัดท าวีดิทัศน์ขึ้นมาใหม่เน่ืองจากมหาวิทยาลัยเป็นเจ้าภาพในปีน้ี และจะขอความ
อนุเคราะห์นักศึกษาของคณะ 6 คณะ ประมาณ 50 คน เพื่อมาเป็นบัณฑิตต้นแบบในการถ่ายท า ซึ่งส านักส่งเสริม
วิชาการฯ ได้ประสานรองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ ผศ.บุญธิดา ชุนงาม เพื่อด าเนินการถ่ายท าก าหนดไว้
ประมาณวันที่ 9 ตุลาคม 2567 และบัณฑิตต้นแบบจะมาด าเนินการในวันซ้อมใหญ่บนเวที ซึ่งบัณฑิตต้นแบบจะมี
ค่าใช้จ่ายคนละ 100 บาท และขอความอนุเคราะห์ข้าวกล่องกับอาหารว่างด้วย ขอแจ้งการจัดล าดับการรับ
พระราชทานปริญญาบัตรอาจโดยจะแบ่งเป็น 2 ช่วง ดังน้ี  มหาบัณฑิต คือ บท. ตามด้วย ทอ. ปริญญาตรีในช่วงแรก 
คือ ทอ. ศศ. คอ. วท. วส. ช่วงหลัง บท. ทั้งน้ีต้องรอจ านวนของบัณฑิตที่แน่นอนอีกครั้ง ความก้าวหน้าของการ
ด าเนินงาน 50%  

ประธาน กล่าวว่าจากการประชุมครั้งที่ผ่านมาจะต้ังกรรมการเพื่อด าเนินการซ้อมใหญ่ซึ่งได้เสนอช่ือ
มาประมาณ 30 คน เพื่อเป็นคณะกรรมการในการซ้อมใหญ่และจัดท าวีดิทัศน์ โดยให้แล้วเสร็จไม่เกินสัปดาห์ที่ 2 ของ
เดือนตุลาคม เพื่อให้บัณฑิตได้ฝึกซ้อมก่อนที่จะมาฝึกซ้อมใหญ่             

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ และมอบคณะกรรมการฯ ประสานกับส านักวิทยบริการฯ ส าหรับจัดเตรียมอุปกรณ์ส าหรับ
การถ่ายท า ประสานเรื่องงบประมาณที่ต้องใช้ด าเนินการ และการจัดเตรียมอาหารว่างและอาหารกลางวัน 

   3.2  อนุกรรมการแผนกประสานงานบัณฑิต 
(1) ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประธานอนุกรรมการ 
(2) รองผู้อ านวยการ สวท. (รับผิดชอบด้านพัฒนาการศึกษา 

และส่งเสริมวิชาการและสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ)   อนุกรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่ 1. จัดบัณฑิตเข้าท่ีน่ังในหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
2. จัดท าก าหนดการฝึกซ้อมย่อยบัณฑิต 
3. ประสานงานกับคณะ ในการฝึกซ้อมบัณฑิตทั้งวันซ้อมย่อยและวันซ้อมใหญ่ 
4. ดูแลความพร้อมของการจัดแถว จ านวนบัณฑิต และการตรงต่อเวลา 
5. ประสานงานกับบัณฑิตที่ส าเร็จการศึกษา โดยการประชาสัมพันธ์ให้บัณฑิตทราบ 
6. แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับก าหนดการพิธีพระราชทานปริญญาบัตรให้บัณฑิตทราบ 
7. จัดพิมพ์รายช่ือบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร จ าแนกเป็นรายคณะและมหาวิทยาลัย   
8. รวบรวมรายช่ือและจ านวนบัณฑิตที่ประสงค์จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 

  รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชากรฯ รายงานว่า จ านวนบัณฑิตที่รายงานตัว จ านวน 1,529 ราย 
ประสงค์ไม่เข้ารับ จ านวน 208 คน และยังไม่ได้ท าแบบประเมิน จ านวน 509 คน และได้ประสานกับคณะแล้ว   
ข้อมูล ณ วันที่ 26 กันยายน 2567 เวลา 08.00 น.  
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  ประธาน ขอให้คณะทุกคณะด าเนินการเร่งรัดบัณฑิตที่ยังไม่ตอบ เพราะมีผลต่อการตอบเรื่อง
ภาวะการมีงานท า ให้ด าเนินการให้เสร็จในวันซ้อมใหญ่ และควรมีเว็บไซต์กลางส าหรับข้อมูลพระราชทานปริญญา
บัตร เพื่อให้บัณฑิตและบุคลากรได้รับทราบข้อมูลต่างๆ ที่จะเกิดขึ้น  
  รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ รายงานว่าได้ด าเนินการจัดท าเว็บไซต์เพื่อแจ้งรายละเอียด
เกี่ยวกับก าหนดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร URL: https://graduate.rmutsb.ac.th/ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว                    
  ผังการจัดที่น่ังบัณฑิต การโหลดบัณฑิตจะด าเนินการเข้าด้านซ้ายและด้านขวา ข้างละ 25 คน               
ที่น่ังด้านข้างส าหรับบัณฑิตที่มีความบกพร่อง บัณฑิตมีครรภ์ รวมถึงบัณฑิตที่รับเหรียญ แต่อาจจะมีการปรับอีกครั้ง 
  ประธานขอเชิญคณบดี รองคณบดีด้านวิชาการเป็นอาจารย์สักขี   

https://graduate.rmutsb.ac.th/
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  รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ รายงานว่า จากการประชุมได้จัดท าก าหนดการฝึกซ้อม
เบื้องต้น ดังน้ี  

 
  รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ สอบถามความเห็นจากท่ีประชุม ถ้าบัณฑิตไม่มาฝึกซ้อมใหญ่ 
ก็ไม่สามารถเข้ารับในวันจริงได้ จึงได้ก าหนดเบื้องต้นไว้ แต่จะขอสอบถามคณบดีคิดเห็นอย่างไร 
  คณบดีครุศาสตร์อุตสาหกรรม กล่าวว่าเมื่อบัณฑิตแจ้งความจ านงว่าจะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร
แล้วแต่มีเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาในวันซ้อมใหญ่ แต่ประสงค์จะมารับในวันจริง ขอให้ด าเนินการซ้อมในวัน
รับจริงก่อนพิธีเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร เพื่อให้บัณฑิตสามารถเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรได้  
  คณบดีคณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ เห็นด้วยแต่อาจจะต้องพิจารณาเป็นกรณี เพราะ
ถ้าหากเผยแพร่ข้อมูลน้ีออกไปแล้วบัณฑิตทราบว่าไม่ต้องมาซ้อมใหญ่ก็สามารถเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรได้
อาจจะกลายเป็นปัญหา  ก็ขอให้แจ้งเหตุผลความจ าเป็น หากเหมาะสมก็สามารถเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรได้ 
  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ฯ เห็นด้วย แต่เสนอความเห็นว่าควรมีบุคคลที่สามารถยืนยันตัวตนว่า
เป็นบัณฑิตของคณะน้ันจริง 
  ประธาน เน้นย้ าซ้อมใหญ่วันที่ 27 พฤศจิกายน 2567 เพียงวันเดียว มอบหมายรองคณบดีด้าน
วิชาการประสานกับคณบดีเพื่อตัดสินใจ และแจ้งกลับมายัง สวท. ถ้ากรณีฉุกเฉินเป็นอ านาจของคณบดีเป็นผู้ตัดสินใจ
โดยพิจารณาเป็นรายๆ ไป ที่ส าคัญขอให้จัดท าก าหนดการเหมือนวันรับจริงทุกประการ 
 

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
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 3.3  อนุกรรมการแผนกก ากับแถว 
(1) รองอธิการบดี (ผศ.สุวุฒิ  ตุ้มทอง) ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รองประธานอนุกรรมการ 
(3) รองผู้อ านวยการ สวท. (รับผิดชอบด้านพัฒนาการศึกษา 

และส่งเสริมวิชาการและสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ)   อนุกรรมการและเลขานุการ 
 

          มีหน้าที่ 1. รับรายงานตัวบัณฑิตและตรวจรายช่ือตามแถวและที่น่ังอนุกรรมการรับผิดชอบ 
 จ านวนบัณฑิต 25 คนต่ออนุกรรมการหน่ึงท่าน 

2.  แจกรหัสผ่านให้แก่บัณฑิตทุกคนในแถวที่รับผิดชอบเพื่อป้องกันผู้ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องเข้าหอประชุม 
3.  ตรวจสอบเครื่องแต่งกายและส่ิงของต้องห้ามมิให้น าเข้าหอประชุมเด็ดขาด พร้อมทั้งตรวจ 
   และก ากับบัณฑิตเมื่อเข้าน่ังประจ าที่ในหอประชุม   

 

 ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน กล่าวว่าจากที่ประชุมร่วมกับคณะอนุกรรมการ 
จุดรวมพลอยู่ฝ่ังมหาวิทยาลัยซึ่งมีหอประชุมที่สามารถรองรับได้ การรับรายงานตัวบัณฑิตจะอยู่ที่หอประชุมพระพิรุณ 
- ระลึกโปรดเกล้า ซึ่งมีความสะดวกในการท างาน พอถึงเวลาจะเคล่ือนย้ายบัณฑิตสามารถเดินข้ามสะพานลอยไปฝ่ัง
หอประชุมใหญ่  
 ส่วนของการจัดการระบบอินเทอร์เน็ต สวท.ต้องใช้ในการตรวจสอบบัณฑิต โดยใช้วิธีการตรวจสอบ 
ณ ต าแหน่งที่บัณฑิตรายงานตัวกับต าแหน่งของใบปริญญาบัตรจะรับข้อมูลพร้อมกันว่าใครมาใครไม่มา ถ้าบัณฑิตไม่ได้ 
มาซ้อมแต่แจ้งความจ านงกับคณะว่าเข้ารับแล้วมารายงานตัวในวันจริง ทางฝ่ายใบปริญญาบัตรจะรับทราบข้อมูลได้
ทันท ีและสามารถแทรกใบปริญญาบัตรได้ทันที จุดต้ังเต็นท์ขอให้อยู่หน้าคณะเทคโนโลยีการเกษตรฯ ถ้ามีรถมาขอให้
เข้า-ออก ด้านซ้าย ด้านขวาอย่างเดียว ส าหรับการจ าหน่ายของร้านค้าให้มาอยู่ฝ่ังมหาวิทยาลัย จึงขอหารือกับที่
ประชุมเม่ือหาจุดรวมพลได้ก็จะสามารถจัดกระบวนการอย่างอ่ืนได้  
 ประธาน ขอสอบถามความเห็นจากคณบดีทุกคณะ 
 คณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม เห็นด้วย ง่ายต่อการบริหารจัดการ ไม่ว่าจะเป็นการขายของ 
สถานที่จอดรถ และเหมาะกับความเป็นอัตลักษณ์ เพราะเป็นฝ่ังมหาวิทยาลัย เป็นที่ยึดเหน่ียวจิตใจ ท าให้อยากถ่ายรูป 
อาจจะมีความกังวลในเรื่องของการข้ามไปมาระหว่างญาติบัณฑิต ที่จะเดินสวนกับแถวที่เคล่ือนย้ายบัณฑิตที่จะข้าม
สะพานต้องจัดการให้ดี 
 คณบดีคณะบริหารธุรกิจ ฯ เห็นด้วย ถ้าบริหารจัดการได้ง่าย ฝ่ังมหาวิทยาลัยก็จัดสถานที่ให้ถ่ายรูป
ให้กับญาติบัณฑิต เพื่อลดความวุ่นวายด้วย 
 คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ ฯ เห็นด้วย บริหารจัดการให้ดีเวลาเคล่ือนย้ายบัณฑิต  
 คณะเทคโนโลยีการเกษตรฯ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และคณะศิลปศาสตร์ เห็นด้วย  
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 ที่ประชุมมีข้อสรุปเห็นด้วยตามที่ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ในส่วนของ
กระบวนการจัดเตรียมพื้นที่มอบหมายให้กองกลางด าเนินการ  

  
             
ก าหนดการ 
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ตัวอย่างใบเซ็นช่ือ  

 

 
 รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ  รายงานว่าได้จัดท าตัวอย่างบัตรผ่านบัณฑิต เป็นบัตรที่ไว้
ส าหรับยืนยันตัวตนเข้าหอประชุม ทั้งวันซ้อมใหญ่และวันรับจริง วันซ้อมใหญ่อาจารย์ก ากับแถวจะเซ็นที่บัตร และ  
วันรับจริงอาจารย์ก็จะตรวจสอบและเซ็นก ากับอีกครั้ง ดังน้ันบัตรใบน้ีจะมี 2 ลายเซ็น โดยก่อนที่ออกมาจาก
หอประชุมพระพิรุณ - ระลึกโปรดเกล้า สวท.จะท าการสแกนบาร์โค้ด หรือ QR Code แบบใดก็ได้ ข้อมูลน้ีจะไปขึ้น
ด้านหลังเวที ท าให้ทราบว่าบัณฑิตมาหรือไม่ กรณีถ้าบัณฑิตมาเพิ่มจะสามารถใส่ปกปริญญาบัตรได้ทันที ทั้งน้ีได้ขอ
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ความอนุเคราะห์ส านักวิทยบริการฯ ในเบื้องต้น คือ คอมพิวเตอร์ 5 เครื่องต้ังที่หอประชุมพระพิรุณ - ระลึกโปรดเกล้า 
พร้อมเครื่องสแกนบาร์โค้ต ขั้นตอนต่อไปคือการทดสอบระบบว่าท างานเป็นอย่างไร วันรับจริงเมื่อบัณฑิตได้ลายเซ็น
ครบทั้ง 2 ลายเซ็นเรียบร้อยแล้ว ให้เดินออกจากหอประชุมพระพิรุณ - ระลึกโปรดกล้า ช่วงเคล่ือนแถวบัณฑิตจะแจ้ง
ให้บัณฑิตใส่บัตรยืนยันที่จุดรับบัตรหน้าประตูก่อนเข้าหอประชุมใหญ่  

 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
 

3.4  อนุกรรมการแผนกจัดท าคู่มือบัณฑิต ปริญญาบัตรและเหรียญเกียรตินิยม  
(1) ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน    ประธานกรรมการ 
(2) รองผู้อ านวยการ สวท. (รับผิดชอบด้านทะเบียนนักศึกษา 

และตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาและสารสนเทศ)   อนุกรรมการและเลขานุการ 
 มีหน้าที่  1. จัดท าคู่มือบัณฑิต  
 2. จัดท าใบปริญญาบัตรและปกปริญญาบัตร 
 3. จัดท าใบปริญญาบัตรกิตติมศักด์ิ 

4. จัดท าเหรียญเกียรตินิยมและรายช่ือบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานเหรียญเกียรตินิยม 
5. จัดท าสูจิบัตรส าหรับทูลเกล้า ฯ ถวาย  
 

รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการฯ  รายงานว่า   
1. คู่มือบัณฑิตได้จัดท าเสร็จแล้ว ตอนน้ีอยู่ระหว่างกระบวนการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

และน าส่งให้ส านักวิทยบริการฯ เพื่อท าเป็นระบบ E-Book และเผยแพร่บนเว็บไซต์ต่อไป 
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2. ด าเนินการจัดท าใบปริญญาบัตรเรียบร้อยแล้ว จ านวน 2,246 ใบ และปกปริญญาบัตรทางร้านจะ
ด าเนินการส่งมอบประมาณ วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567  

 
3. จัดท าใบปริญญาบัตรกิตติมศักด์ิ อยู่ระหว่างด าเนินการ  
ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) แจ้งว่าบัณฑิตกิตติมศักด์ิจ านวน 5 ท่าน ซึ่งมี 1 ท่าน

เป็นของปีการศึกษา 2565  และตอนน้ีอยู่ระหว่างสภามหาวิทยาลัยประสานกับบัณฑิตกิตติมศักด์ิว่าจะรับเป็นบัณฑิต
กิตติมศักด์ิหรือไม่ ซึ่งปีการศึกษา 2566 ได้ตอบรับมาแล้ว 1 ท่าน เหลือ 3 ท่านยังไม่ได้รับการตอบรับ  

4. จัดท าเหรียญเกียรตินิยมและตรวจสอบความถูกต้องจ านวนบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตรอยู่ระหว่างด าเนินการ ปีน้ีบัณฑิตเกียรตินิยม จ านวน 36 คน เหรียญทอง 10 คน เหรียญเงิน 26 คน  
ตอนน้ีอยู่ในกระบวนการจัดท าเหรียญคาดว่าจะได้พร้อมปกปริญญาบัตร 
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 5. จัดท าสูจิบัตรส าหรับทูลเกล้า ฯ ถวาย ประสานกับประชาสัมพันธ์ 
 ประธาน กล่าว่าในการจัดท าสูจิบัตร ขอให้ สวท. ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) 
และประชาสัมพันธ์ประสานงานกัน   
 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
 

3.5  อนุกรรมการแผนกจัดเรียงปริญญาบัตร  
(1) ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน      ประธานกรรมการ 
(2) รองผู้อ านวยการ สวท. (รับผิดชอบด้านทะเบียนนักศึกษา 

และตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาและสารสนเทศ)   อนุกรรมการและเลขานุการ 
              

มีหน้าที่  1. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของปริญญาบัตร  
    2. จัดเรียงปริญญาบัตรให้ถูกต้องและครบถ้วนตามจ านวนและรายช่ือบัณฑิตที่เข้ารับ 

                       พระราชทานปริญญาบัตร 
3. ประสานงานกับแผนกพิธีพระราชทานปริญญาบัตร แผนกพิธีการบัณฑิตและแผนก 

     ประสานงานบัณฑิต ในการจัดและถวายปริญญาบัตร 
 

 รองผู้อ านวยการ สวท. รายงานว่าใบปริญญาบัตรจัดท าเสร็จแล้วเหลือรอปกปริญญาบัตร ในช่วงเวลา
ที่บัณฑิตเข้ารับปริญญาบัตรจะต้องมีระบบเซ็นเซอร์ เพื่อจะนับจ านวนช่วงที่บัณฑิตเข้ารับปริญญาบัตร ในส่วนน้ีต้อง
ประสานกับส านักพระราชวังอีกครั้งว่าสามารถติดต้ังได้หรือไม่ และสามารถติดต้ังส่วนไหน  
 ประธาน กล่าวว่าส านักพระราชวังจะมาดูพื้นที่ในวันที่ 8 ตุลาคม 2567 มอบหมายให้กองกลางและ
ส านักส่งเสริมวิชาการฯ และผู้ที่เก่ียวข้อง เข้าร่วมดูพื้นที ่
 ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน ขอให้คณะอนุกรรมการส่ง Action plan ด้วย 
  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  และมอบส านักส่งเสริมวิชาการฯ จัดส่ง Action plan ให้กองนโยบายและแผน  

3.6  อนุกรรมการแผนกจัดสถานที่รับรายงานตัวบัณฑิต 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง            ประธานอนุกรรมการ  
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ    อนุกรรมการและเลขานุการ 
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        มีหน้าที่  1. ประสานการเดินแถวของบัณฑิต จากจุดที่ต้ังไปยังหน้าหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
                    2. ดูแล และจัดเตรียมห้องพักรับรอง  

3. จัดเตรียมอุปกรณ์ เครื่องขยายเสียง และโต๊ะลงทะเบียนรับรายงานตัวบัณฑิต 
 

  หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการฯ  กล่าวว่าสถานที่รับรายงานตัวบัณฑิต คือ หอประชุมพระพิรุณ - 
ระลึกโปรดเกล้า โดยสามารถใช้อุปกรณ์และเครื่องเสียงในหอประชุมพระพิรุณฯ ได้ หน้าที่ในส่วนของการเดินแถว
บัณฑิต งานจัดเตรียมห้องพักรับรองจะอยู่ในส่วนน้ีทั้งหมด  
  ประธาน เสนอแนะว่าตอนเคล่ือนย้ายบัณฑิตจากหอประชุมพระพิรุณฯ ไปที่หอประชุมใหญ่ ขอให้
จัดท าแผนผังการเดินทาง จัดคนดูแลแถว วางจุดคนดูแลแถว เมื่อผ่านการตรวจสอบไปแล้วจะไปแทรกระหว่างแถว
ไม่ได้ ควบคุมก ากับแถวให้เรียบร้อยจนไปถึงจุดตรวจสอบฝ่ังหอประชุมใหญ ่
  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบให้จัดท าผังเส้นทางการเดินของบัณฑิต และจัดผู้ควบคุมแถวตลอดระยะทาง  
 

3.7  อนุกรรมการแผนกเบิกตัวบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  
(1) รองอธิการบดี (ผศ.สุวุฒิ  ตุ้มทอง)            ประธานอนุกรรมการ  
(2) นายเรืองสิน  ปล้ืมปั่น    อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวปริณุต  ไชยนิชย์ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

         มีหน้าที่  1. ขานช่ือบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
                     2. ประสานงานกับฝ่ายพิธีการและประสานบัณฑิต 
   

  นางสาวปริณุต  ไชยนิชย์ รายงานว่าเบื้องต้นได้ส่งรายช่ือคณะกรรมการเพื่อจัดท าค าส่ังเพิ่มเติมแล้ว 
  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ  
 

 4.  ฝ่ายส่งเสริมพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  
  รองอธิการบดี  (อาจารย์เอกวิศว์  สงเคราะห์) ประธานฝ่าย 

4.1 อนุกรรมการแผนกแสงเสียงและโทรทัศน์วงจรปิด 
(1) ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผศ.ปิยะรัตน์  โพธ์ิย้อย รองประธานอนุกรรมการ 
(3) ผศ.บุญธิดา  ชุนงาม รองประธานอนุกรรมการ 
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(4) ผศ.วิชัย  นระมาตย์ รองประธานอนุกรรมการ 
(5) นางสาวจุรีพร  อ่อนจันทร์                      อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่ 1. ท าการติดต้ังและควบคุมระบบเสียงในหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช และบริเวณงาน 
                     2. ประสานงานกับกรมประชาสัมพันธ์ในการควบคุมระบบเสียง การเปิดเพลงสรรเสริญพระบารมี 
                         และการเข้าถวายไมค์   

3. ด าเนินการถ่ายทอดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรผ่านทางส่ือต่าง ๆ อาทิ โทรทัศน์ วงจรปิด 
    ภายในบริเวณพิธีและพื้นที่ที่ก าหนด และ Website ของมหาวิทยาลัย 
 

นางสาวจุรีพร  อ่อนจันทร์   รายงานว่าได้จัดท าผังการเช่ือมต่อระบบสัญญาณภาพ ผังการส่ง
สัญญาณภาพทั้ง 4 จุด คือ หอประชุมใหญ ่ กองอ านวยการ  หอประชุมพระพิรุณ – ระลึกโปรดเกล้า และโรงแรม RUS     

 
 
  การเช่ือมต่อสัญญาณก็คือจุด 1 หอประชุมใหญ่ และ 2. กองอ านวยการ จะเป็นการส่งสัญญาณ
แบบเรียวไทม์  3. โรงแรม RUS และหอประชุมพระพิรุณ- ระลึกโปรดเกล้า จะเป็นการส่งสัญญาณแบบดีเลย์ 
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  รูปแบบการวางกล้องได้ก าหนดไว้ 4 กล้อง คือ กล้อง 1 อยู่บนเวทีถ่ายถอดการรับมอบปริญญาบัตร  
กล้อง 2. ถ่ายช่วงพิธีการของพระสงฆ์  กล้อง 3. ภาพรวมกว้างๆ  กล้อง 4. จะเป็นกล้องถ่ายองคมนตรีมาถึง  
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การถ่ายทอดสัญญาณสดแบบเรียวไทม์หลังหอประชุม ใช้เป็นจอทีวีทั้งหมด 
 

 
 

ส าหรับโรงแรมและหอประชุมพระพิรุณใช้จอภาพที่มีอยู่แล้ว 
 

 
ประธาน กล่าวว่าตรวจสอบสัญญาณให้เรียบร้อยและวันที่ส านักพระราชวังมาดูพื้นที่ขอให้ช้ีแจงด้วย 

เพราะต้องดูความเหมาะสมในกรอบวงเงินที่มี และประเมินผลการด าเนินงานและแจ้งให้กับกองนโยบายและแผน
ทราบด้วย 

 

จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
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    4.2  อนุกรรมการแผนกถ่ายภาพ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ  
(2) หัวหน้างานส่ือสารองค์กรและกิจการระหว่างประเทศ อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวณัฎฐา  สุขเกษม อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  

 

มีหน้าที่ 1. จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
2. จัดหารายถ่ายรูปเพื่อถ่ายภาพบัณฑิตในขณะที่รับพระราชทานปริญญาบัตร 
3. ด าเนินการถ่ายภาพหมู่บัณฑิตและถ่ายภาพบัณฑิตที่เข้าในหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
4. ประสานผู้บริหาร คณะ 6 คณะ และจัดล าดับการถ่ายภาพหมู่บัณฑิต  
5. บันทึกภาพพิธีพระราชทานปริญญาบัตรภายในหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
    และถ่ายภาพกิจกรรมต่าง ๆ ในบริเวณงานทั่วไป 

 อนุกรรมการแผนกถ่ายภาพ รายงานว่าจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์พิธีพระราชทานปริญญาบัตร          
ทุกช่องทางแล้ว จะมีในส่วนที่เพิ่มเติมคือก าหนดการซ้อมใหญ่กับวันรับจริง จะด าเนินการประชาสัมพันธ์เพิ่มเติม     
ในส่วนของการหาร้านถ่ายภาพได้ด าเนินการจัดท าประกาศเรียบร้อยแล้ว อยู่ระหว่างอธิการบดีลงนามและน ามา
ประกาศบนเว็บไซต์ และคัดเลือกร้านถ่ายภาพหมู่ ในส่วนของการประสานคณะทั้ง 6 คณะจะจัดล าดับในการถ่ายภาพหมู่ 
โดยจะแจ้งเวียนหนังสือพร้อมก าหนดการถ่ายภาพหมู่ ส่วนที่เหลือก็จะเป็นในส่วนของการบันทึกภาพวันซ้อมใหญ่  
 ขอความอนุเคราะห์ล าดับการรับปริญญาบัตรของบัณฑิต และการน่ังของบัณฑิตในหอประชุม       
เพื่อจะได้น ามาวางแผนในการจัดล าดับในการถ่ายภาพหมู่  
 ประธาน กล่าวว่าให้ประสานข้อมูลกับกับส านักส่งเสริมวิชาการฯ การประชุมครั้งหน้าให้จัดท า
ตารางข้อมูลน าเข้าที่ประชุมด้วย และขอให้ท าคลิปวีดีโอส้ันประชาสัมพันธ์งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร        
หากด าเนินการไม่ได้ให้ประสานส านักวิทยบริการฯ ขอความอนุเคราะห์จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ภาพรวม  
 ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) สอบถามว่าคัดเลือกร้านบันทึกภาพหรือยัง เน่ืองจาก
เป็นกังวลว่าจะต้องถ่ายภาพบัณฑิตกิตติมศักด์ิด้วย  
 นงทฉัตร ปานเนาว์ แจ้งว่าไม่เกินวันที่ 2 ของเดือนตุลาคมน่าจะเรียบร้อย กลางเดือนตุลาคมคาดว่าจะ
ถ่ายภาพบัณฑิตกิตติมศักด์ิได้ 
 ประธาน กล่าวว่าควรจัดท าแผน Action plan  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ 
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4.3  อนุกรรมการแผนกประเมินผลการจัดงาน 
(1) ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน ประธานอนุกรรมการ                       
(2) นางสาวรัชชนันท์    ดีมาก อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวพรวิไล   เย็นวัฒนา อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

มีหน้าที่ 1. ประเมินผลพิธีซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
             2. ประเมินผลการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
             3. จัดท าเล่มรายงานการประเมินความพึงพอใจพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
 4. ประสานอนุกรรมการแต่ละแผนกจัดท าแผนการปฏิบัติงาน 
 5. ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานของอนุกรรมการตามแผนการปฏิบัติงาน 
 

          ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน รายงานว่าอนุกรรมการแผนกประเมินผลการจัดงาน ได้ติดตามการ
รายงานผลการด าเนินงานของอนุกรรมการตามแผนการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้ว และได้จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน
ตาม Action Plan ของอนุกรรมการ 12 ชุด ที่มีผลการด าเนินงาน ดังน้ี     
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 โดยมีรายละเอียด สรุป Action plan ณ วันที่ 24 กันยายน 2567 ดังน้ี 
 

ที่ ฝ่าย อนุกรรมการแผนก ประธาน / เลขานุการ 

 Action plan 
เข้าประชุม ณ 
วันที่ 2 ก.ย. 

67  

 ผลการ
ด าเนินงานตาม 
Action Plan 
เข้าประชุม ณ 

วันที่ 26 ก.ย. 67  
 2 พิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

(ผศ.ดร.สุวุฒิ  ตุ้มทอง) 
2.1 งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประธาน ผศ.ดร.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  

 
  เลขา ดร.ปวิชญา  โภชฌงค์     

 
2.2 พิธีสงฆ์ ประธาน ผอ.กองกลาง  ส่งแล้ว   ยังไม่ได้ส่ง  

 
  เลขา หัวหน้างานสภาคณาจารย์     

 
2.3 จัดท าพานพุ่มเครื่องสักการะ ประธาน ผอ.กองพัฒนานักศึกษา  ยังไม่ได้ส่ง   ยังไม่ได้ส่ง  

 
  เลขา นายขจรศักดิ ์ ฝากสาคร     

 
2.4 รับ-ส่งเสด็จฯ ประธาน ผศ.อ านาจ  สุขแจ่ม  ยังไม่ได้ส่ง   ยังไม่ได้ส่ง  

 
  เลขา นายขจรศักดิ ์ ฝากสาคร     

 
2.5 ดุริยางค์ ประธาน ผศ.อ านาจ  สุขแจ่ม  ยังไม่ได้ส่ง   ยังไม่ได้ส่ง  

 
  เลขา นายฐาปกรณ์  คารีขัน     

 
3 พิธีการและประสานงาน

บัณฑิต 
(ผศ.ดร.สุวุฒิ  ตุ้มทอง) 

3.1 พิธีการบัณฑิต ประธาน ผศ.ดร.สุวุฒิ  ตุ้มทอง 

 รอแก้ไข   ยังไม่ได้ส่ง  

 
  เลขา ผอ.สวท. 

 
3.2 ประสานงานบัณฑิต ประธาน ผอ.สวท. 

 
  เลขา ดร.สราวุฒ ิ สิริเกษมสุข 

 
3.3 ก ากับแถว ประธาน ผศ.ดร.สุวุฒิ  ตุ้มทอง 

 
  เลขา ดร.สราวุฒ ิ สิริเกษมสุข 

 
3.4 จัดท าคู่มือบัณฑิต ปริญญาบัตรและ

เหรียญเกียรตินิยม 
ประธาน ผอ.สวท. 

 
เลขา ว่าที่ร้อยเอกพลปชา  มณรัตนชัย  

 
3.5 จัดเรียงปริญญาบัตร ประธาน ผอ.สวท. 

 
  เลขา ว่าที่ร้อยเอกพลปชา  มณรัตนชัย  

 
3.6 จัดสถานที่รับรายงานตวับัณฑิต 

  
ประธาน ผอ.กก  ไม่สอดคล้องกับ

หน้าที่ในค าสั่ง  
 ส่งแต่ไม่ม ี

ผลการด าเนนิงาน  
 

เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 
 

3.7 เบิกตัวบัณฑิตเข้ารับพระราชทาน 
ปริญญาบัตร 

ประธาน ผศ.ดร.สุวุฒิ  ตุ้มทอง  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา อาจารย์เรืองสิน ปลื้มปั่น     
 

4 ส่งเสริมพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตร 
(อาจารย์เอกวิศว ์ 
สงเคราะห์) 

4.1 แสงเสียงและโทรทัศน์วงจรปิด ประธาน ผอ.สวส.  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

  เลขา นางสาวจุรีพร  อ่อนจันทร์     
 

4.2 ถ่ายภาพ ประธาน ผอ.กองกลาง  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

  เลขา นายหัตถ์เทพ มัตติตานนท์     
 

4.3 ประเมินผลการจัดงาน ประธาน ผอ.กองนโยบายและแผน  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

  เลขา นางสาวรัชชนันท ์ ดีมาก     
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 5 จัดและตกแต่งสถานที ่

(อาจารย์เอกวิศว ์ 
สงเคราะห์) 

5.1 จัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ ประธาน ผอ.กองพัฒนานักศึกษา  ยังไม่ได้ส่ง   ยังไม่ได้ส่ง  
 

  เลขา นายขจรศักดิ ์ ฝากสาคร 
 

5.2 จัดและตกแต่งดอกไม้ในหอประชุมฯ ประธาน ผอ.กองพัฒนานักศึกษา 
 

  เลขา นายขจรศักดิ ์ ฝากสาคร 
 

5.3 จัดเตรียมสถานที่พักส าหรับ
ผู้ปกครองและญาติบัณฑิต 

ประธาน ผอ.กองกลาง  ไม่สอดคล้องกับ
หน้าที่ในค าสั่ง   

 ส่งแต่ไม่ม ี
ผลการด าเนนิงาน  

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 

 
5.4 จัดและตกแต่งซุ้มแสดงความยินด ี

  
ประธาน ผอ.กองกลาง  ไม่สอดคล้องกับ

หน้าที่ในค าสั่ง  
 ส่งแต่ไม่ม ี

ผลการด าเนนิงาน  
 

เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 
 

5.5 จัดภูมิทัศน์ 
  

ประธาน ผอ.กองกลาง  ไม่สอดคล้องกับ
หน้าที่ในค าสั่ง  

 ส่งแต่ไม่ม ี
ผลการด าเนนิงาน  

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 

 
5.6 บริการและรักษาความสะอาด

บริเวณภายในหอประชุมฯ 
ประธาน ผอ.กองกลาง  ไม่สอดคล้องกับ

หน้าที่ในค าสั่ง  
 ส่งแต่ไม่ม ี

ผลการด าเนนิงาน   
 

เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 
 

6 รักษาความปลอดภยัและ
จราจร 
(อาจารย์เอกวิศว ์ 
สงเคราะห์) 

6.1 รักษาความปลอดภยั ประธาน ผอ.กองกลาง 

 ส่งแล้ว   ยังไม่ได้ส่ง  

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 

 
6.2 จราจรและวางผังการใช้สถานที ่ ประธาน ผอ.กองกลาง 

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย 

 
6.3 ยานพาหนะ ประธาน ผอ.กองกลาง  ส่งแล้ว   ยังไม่ได้ส่ง  

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย     

 
7 การเงินและจัดหารายได้ 

(อาจารย์ธาน ี สมวงศ์) 
7.1 การเงิน ประธาน ผอ.กองคลัง  ส่งแล้ว   ยังไม่ได้ส่ง  

 
เลขา นางสาวคันธรัตน ์หอมสุวรรณ์     

 
7.2 จัดหารายได้ ประธาน ผอ.กองกลาง  งานใน action plan 

ไม่ครบตามค าสั่ง  
 ยังไม่ได้ส่ง  

 
เลขา นายภูริทัต อยู่สบาย   

 
8 ประชาสัมพันธ ์ปฎิคมและ

สวัสดิการ 
(อาจารย์เอกวิศว ์ สงเคราะห์) 

8.1 ประชาสัมพันธ ์ ประธาน ผอ.กองกลาง  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา นายหัตถ์เทพ มัตติตานนท ์     
 

8.2 บัตรเชิญและเครื่องหมาย ประธาน ผอ.สอ.  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา นางสาวชญาธร  ปลื้มปั่น     
 

8.3 ต้อนรับและจัดที่นั่ง ประธาน นางสาวอุศนา  อนงค์เวช  ส่งแล้ว   ยังไม่ได้ส่ง  
 

เลขา นายพงฐฉัตร  เนียมทรง     
 

8.4 อาหารว่าง อาหารกลางวัน และ
เครื่องดื่ม 

ประธาน นางสาวอุศนา  อนงค์เวช  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา นางดารารัตน์  ปะวาร ี     
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 8.5 รักษาพยาบาลและบริการน้ าดื่ม ประธาน ผอ.กองพัฒนานักศึกษา  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา นางสาวดารุณ ี ตรีหาญ     
 

8.6 งานฉลองบัณฑิตกิตติมศักดิ์และ
เล้ียงรับรอง 

ประธาน ผศ.ดร.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา หัวหน้างานสภามหาวิทยาลยั     
 

9 เลขานุการ 
(ผศ.ดร.ศศิกานต์  สุวรรณ
ประทีป) 

9.1 เลขานุการ ประธาน ผศ.ดร.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป  ส่งแล้ว   ส่งแล้ว  
 

เลขา ผอ.สอ.     
 

 
 ประธานที่ประชุมขอให้ทุกอนุกรรมการจัดส่ง Action plan ไปยังอนุกรรมการแผนกประเมินผล    
การจัดงานเพื่อให้เห็นถึงภาพรวมของผลการด าเนินงานว่ามีความคืบหน้า มีรอยต่อหรือปัญหาที่ต้องเร่งแก้ไขอย่างไร            
ทุกฝ่ายควรจัดท า Action plan และรายงานความคืบหน้าของการด าเนินการ  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ และมอบอนุกรรมการทุกแผนกจัดท ารายงานผลการด าเนินงาน  Action plan และรายงาน
ความคืบหน้าด้วยว่าด าเนินการไปแล้วกี่เปอร์เซ็นต์  
 

 5.  ฝ่ายจัดและตกแต่งสถานที่  
              รองอธิการบดี  (อาจารย์เอกวิศว์  สงเคราะห์) ประธานฝ่าย 

5.1  อนุกรรมการแผนกจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ 
(1) ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร     อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  จัดและตกแต่งบนเวที ด้านหน้าที่ประทับภายในหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
 

  นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร ขออนุญาตสอบถามจากการประชุมครั้งที่แล้ว มอบหมายให้ประสานศูนย์
นนทบุรี ประสานกับใคร เน่ืองจากการตกแต่งจะได้มีความชัดเจนย่ิงขึ้น  
  ประธาน กล่าวว่าประสานกับผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากรนนทบุรี ขอให้มาดูสถานที่และ
ออกแบบ โดยสามารถจัดท าค าส่ังเพิ่มเติมรวมบุคลากรทั้ง 4 ศูนย์พื้นที่ เพื่อจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ มีเกียรติสูงสุด 
ขอให้ทุกศูนย์พื้นที่ร่วมมือกัน  
 



33 
 

 

 

  ผู้ช่วยอธิการบดี สอบถามว่าหอประชุมจะสามารถเข้าไปด าเนินการได้วันที่เท่าไร 
  ผู้อ านวยการกองกลาง  กล่าวว่าเวทีเสร็จประมาณวันที่ 20 พฤศจิกายน 2567 ห้องประทับเสร็จ
ประมาณส้ินเดือนตุลาคม และผ้าม่านจะติดต้ังประมาณวันที่ 10 พฤศจิกายน 2567 
  ประธาน มอบหมายให้อนุกรรมการแผนกจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ และอนุกรรมการแผนกจัด
และตกแต่งดอกไม้ในหอประชุมฯ ให้จัดท าแผนติดต้ังในวันที่ 20 พฤศจิกายน 2567 
    

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบให้ด าเนินการดังน้ี 
1. จัดทีมทั้ง 4 ศูนย์พื้นที่ในการจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ ขอให้จัดส่งรายชื่อเพื่อจัดท าค าส่ังเพิ่มเติม   
2. จัดท าแผนผังภาพรูปแบบการจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับน าเสนอในที่ประชุมครั้งต่อไป 
3. เข้าจัดและตกแต่งเวทีที่ประทับ ในวันที ่20 พฤศจิกายน 2567 

5.2  อนุกรรมการแผนกจัดและตกแต่งดอกไม้ในหอประชุมฯ 
(1) ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา                            ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายขจรศักด์ิ  ฝากสาคร อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  1. จัดและตกแต่งดอกไม้บนเวทีที่ประทับและบริเวณอาคารหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
            2. จัดเตรียมเครื่องราชสักการะส าหรับผู้แทนบัณฑิตในแต่ละวัน 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบให้ด าเนินการดังน้ี 
1. จัดท าแผนผังภาพรูปแบบการจัดและตกแต่งดอกไม้บนเวทีที่ประทับและบริเวณอาคารหอประชุม

สมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
2. เข้าจัดและตกแต่งดอกไม้ในหอประชุมฯ ในวันที่ 20 พฤศจิกายน 2567 

 5.3  อนุกรรมการแผนกจัดเตรียมสถานที่พักส าหรับผู้ปกครองและญาติบัณฑิต 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่  1. จัดเตรียมเต็นท์ที่พัก และเก้าอ้ีส าหรับผู้ปกครองและญาติบัณฑิตบริเวณด้านข้างหอประชุม 
 สมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช และบริเวณอ่ืน ๆ ที่เหมาะสม 

2. จัดเรียงเก้าอ้ี และท าความสะอาดภายในเต็นท์ที่พัก 
3. จัดเตรียมครุภัณฑ์ตามความต้องการของอนุกรรมการแผนกต่าง ๆ และประสานงาน 
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  ประธาน กล่าวว่าการจัดเตรียมสถานที่พักส าหรับผู้ปกครองและญาติบัณฑิต ที่หอประชุมพระพิรุณ 
– ระลึกโปรดเกล้า ซึ่งเป็นจุดรวมพลบัณฑิตช่วงเช้า โดยจะเป็นที่พักส าหรับผู้ปกครองหลังจากที่บัณฑิตเคล่ือนไปยัง
หอประชุมใหญแ่ล้ว 
 

  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
 

               5.4  อนุกรรมการแผนกจัดและตกแต่งซุ้มแสดงความยินดี 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่  จัดและตกแต่งซุ้มแสดงความยินดีบัณฑิต 
 ประธาน กล่าวว่าขอให้จัดท าแบบซุ้มแสดงความยินดีมาน าเสนอ และให้จัดท าผังและส่งไปในกลุ่มไลน์ 
จะได้ทราบว่าซุ้มอยู่ที่จุดใดบ้าง   

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ 
 

5.5  อนุกรรมการแผนกจัดภูมิทัศน์ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  1. ประสานงานกับอนุกรรมการแผนกต่าง ๆ ในการตกแต่งภายใน และภายนอก 
                          หอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 

2. จัดและตกแต่งภูมิทัศน์บริเวณโดยรอบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
3. จัดรถสุขา และรถเก็บขยะมูลฝอย รวมทั้งติดต่อหาสถานที่ก าจัดส่ิงปฏิกูล 
4. ดูแลรักษาความสะอาดให้เรียบร้อย และก าจัดขยะมูลฝอยบริเวณโรงอาหาร 
5. จัดเจ้าหน้าที่ควบคุมดูแลรักษาความสะอาดภายในบริเวณงานทั้งหมด 
6. จัดตกแต่งสวนหย่อมบริเวณข้างห้องที่ประทับ 
 

  ผู้อ านวยการกองกลาง รายงานว่าตอนน้ีมีปัญหาที่จะย้ายศาลพระภูมิออกจากหน้าหอประชุมใหญ่ 
ได้ปลูกไทรเกาหลีบังไว้ ด้านหน้ามีองค์พระกับศาลพระภูมิ ซึ่งได้ปรึกษากับคณะเกษตรฯ ว่าจะถอนย้ายอย่างไร      
ในส่วนของเรื่องอ่ืนๆ อยู่ในขั้นตอนระหว่างด าเนินงานทั้งหมด   
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  ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) สอบถามผังในหอประชุม ห้ององคมนตรีตรงจุด
รับประทานอาหาร สามารถขยายไปอีกได้หรือไม่ ขอให้จัดโต๊ะและเก้าอ้ีให้ตรงกับจ านวนเจ้าหน้าที่ท่ีแจ้งไป 
  ผู้อ านวยการกองกลาง แจ้งว่าจะมีการปรับแผนผังแก้ไขล่าสุดและจะน ามาเสนอต่อไป 
  ประธาน กล่าวว่าควรมีภาพกราฟฟิกเพื่อประชาสัมพันธ์ว่าหอประชุม ภูมิทัศน์จะเป็นแบบใด    
เมื่อประดับตกแต่งส าเร็จเพื่อเตรียมความพร้อมในการพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ให้ทุกคนได้เห็นภาพและเกิดความ
ภูมิใจ 
  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม เห็นชอบ  
 

 5.6  อนุกรรมการแผนกบริการและรักษาความสะอาดบริเวณภายในหอประชุมฯ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  1.  จัดเตรียมสถานที่ให้ตามความต้องการของแผนกต่าง ๆ ภายในอาคารหอประชุม            
 สมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
2. จัดต้ังเก้าอ้ีส าหรับคณาจารย์ และบัณฑิตในอาคารหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
3. จัดเจ้าหน้าที่เปิดและปิดประตูหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
 เมื่อเสร็จส้ินพิธีพระราชทานปริญญาบัตร      
4. จัดเจ้าหน้าที่ปูลาดพระบาท  
5. จัดเตรียมและเก็บรักษาอุปกรณ์ในการซ้อมใหญ่ เช่น หมอนรอง เครื่องราชสักการะ 
6. จัดเจ้าหน้าที่รักษาความสะอาดห้องสุขา และบริเวณภายในอาคารหอประชุม        
    สมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช 
7. จัดเก้าอ้ีรับแขก เก้าอ้ีส าหรับพระสงฆ์ โต๊ะวางปริญญาบัตร ฯลฯ 
8. จัดเตรียมอาสนะสงฆ์ โต๊ะหมู่บูชา เก้าอ้ีกรรมการสภามหาวิทยาลัยและแขกรับเชิญบนเวที   
9. ดูแลระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ น้ าประปา และระบบเสียงภายใน   
    หอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราชให้สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 10. อ านวยความสะดวกอ่ืน ๆ ภายในบริเวณอาคารหอประชุมสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช  
 แผนกบริการและรักษาความสะอาดบริเวณภายในหอประชุมฯ อยู่ระหว่างด าเนินการจัดเตรียม
อุปกรณ์ต่างๆ ตามหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ 
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 6.  ฝ่ายรักษาความปลอดภัยและจราจร  
    รองอธิการบดี  (อาจารย์เอกวิศว์  สงเคราะห์)   ประธานฝ่าย 
              6.1  อนุกรรมการแผนกรักษาความปลอดภัย 

(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ             อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

 มีหน้าที่  1. ประสานงานกับกองอ านวยการร่วมถวายความปลอดภัย หน่วยงานแยกรักษา              
           ความปลอดภัยบุคคลส าคัญประจ ากรมราชองครักษ์ 
   2. ประสานงานกับส่วนราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยาและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
          ในการรักษาความปลอดภัย 
   3. จัดเจ้าหน้าที่ควบคุมดูแลความสงบเรียบร้อยภายในบริเวณงาน 
   4. จัดเวรรักษาการในบริเวณงานทั้งกลางวันและกลางคืนในช่วงที่มีงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
   5. ให้อนุกรรมการจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ มาปฏิบัติหน้าที่ในวันที่เข้ารับ 
                       พระราชทานปริญญาบัตร 
   ผู้อ านวยการกองกลาง  รายงานว่า ไ ด้ประสานเบื้ อง ต้นกับ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธร
พระนครศรีอยุธยาแล้ว รอหมายก าหนดการ 
   ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.อ านาจ สุขแจ่ม) จากที่ได้รับมอบหมายให้ประสานจ านวนต ารวจ อปพร. หน่วย
จู่โจมได้ขอให้จัดห้องส าหรับหน่วยจู่โจม จ านวน 1 ห้อง ประสานกับผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาวอุศนา อนงค์เวช) แล้ว 
ขอให้จัดอาหารเช้ากับอาหารกลางวัน เพราะต้องมาประจ าจุดต้ังแต่เช้า เข้าพื้นที่ เวลาประมาณ 08.00 น. โดยไม่รับ
เบี้ยเล้ียง  
   ผู้อ านวยการกองกลาง กล่าวว่าอาคาร 25 ช้ัน 2 สามารถใช้ได้ 
    ประธาน กล่าวว่าในการประชุมครั้งต่อไปขอให้ผู้อ านวยการกองกลางน ารูปภาพห้องต่างๆ ว่าเป็น
แบบใดเพื่อให้แต่คณะกรรมการแต่ละฝ่ายได้ทราบเพื่อด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  
   

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบหมายให้ผู้อ านวยการกองกลางน าภาพห้องต่างๆ มาน าเสนอต่อที่ประชุมในครั้งต่อไป  
 

6.2 อนุกรรมการแผนกจราจรและวางผังการใช้สถานที่ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 
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มีหน้าที่  1. จัดสถานที่จอดรถ จัดท าผังจราจร บัตรจอดรถยนต์ และจัดท าป้ายจราจรทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย 
 2. จัดเจ้าหน้าที่ประจ าประตูทางเข้ามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ เพื่อควบคุมและ 
                       ตรวจสอบรถยนต์ที่เข้า – ออก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
              3. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ต ารวจในการจัดการจราจรบริเวณงาน และทางเข้า – ออก       
                       มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

4. จัดเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการจราจรภายในงานตลอดเวลา  
5. บริการส่ิงสาธารณูปโภคอ่ืน ๆ  
6. จัดเจ้าหน้าที่ร่วมกับอนุกรรมการรักษาความปลอดภัยประจ าทางเข้า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
   ราชมงคลสุวรรณภูมิ     
7. จัดเจ้าหน้าที่อ านวยความสะดวกแก่คณะอนุกรรมการแผนกต่าง ๆ 
8. ติดต้ังเต็นท์ในบริเวณงานทั้งหมด 
9. ก าหนดและวางผังการใช้สถานที่ของอนุกรรมการแผนกต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
10. จัดหาเครื่องก าเนิดไฟฟ้า (Generator) ส าหรับจ่ายกระแสไฟฟ้าภายในอาคารหอประชุม 
     สมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราช  
11. จัดท าป้ายต่าง ๆ ตามความต้องการของแต่ละแผนก 
12. จัดท าป้ายบอกทางมายังมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ และจุดต่าง ๆ 
13. ประสานงานกับคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจัดยานพาหนะ 
14. ตรวจสอบสภาพยานพาหนะให้พร้อมบริการแก่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ 

 

 อนุกรรมการแผนกจราจรและวางผังการใช้สถานที่ ได้จัดท าผังจุดต้ังเต็นท์ ดังน้ี 

         

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม เห็นชอบ  
 



38 
 

 

 

6.3 อนุกรรมการแผนกยานพาหนะ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางกัลปอรธ์  สิทธาภา อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่  1. ประสานงานกับคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจัดยานพาหนะ 
 2. ตรวจสอบสภาพยานพาหนะให้พร้อมให้บริการแก่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ 
 

 ประธานขอให้รวมรถตู้ราชการของทุกศูนย์พื้นที่มาปฏิบัติหน้าที่ โดยให้เบิกจ่ายน้ ามันที่ศูนย์พื้นที่  
มอบอนุกรรมการแผนกยานพาหนะบริหารจัดการรถตู้ราชการ จัดท าค าส่ังเพิ่มเติมโดยน ารายช่ือพนักงานขับรถยนต์
ราชการเป็นคณะกรรมการ 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม เห็นชอบ  

7.  ฝ่ายการเงินและจัดหารายได้   
 รองอธิการบดี  (นายธานี  สมวงศ์) ประธานฝ่าย 

7.1  อนุกรรมการแผนกการเงิน 
(1) ผู้อ านวยการกองคลัง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานบริหารการเงิน                                     อนุกรรมการและเลขานุการ 
 

 มีหน้าที ่1. จัดเตรียมซองและเก็บรวบรวมเงินบริจาคเพ่ือทูลเกล้าฯ ในวันฝึกซ้อมย่อยรวม 
  2. รวบรวมประมาณการรายจ่ายในพิธีพระราชทานปริญญาบัตรเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการ 
 3. เบิก – จ่าย ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศที่เกี่ยวข้อง                 
 4. รายงานรายรับ – รายจ่าย ในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ให้มหาวิทยาลัยทราบ      
  

 ผู้อ านวยการกองคลัง กล่าวว่าสามารถส่งเรื่องขออนุมัตเิบิกเงินได้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567  
 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ และมอบหมายให้อนุกรรมการแต่ละแผนกด าเนินการขออนุมัติเงินได้ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 
เป็นต้นไป      
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7.2  อนุกรรมการแผนกจัดหารายได้ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานอาคารสถานที่ บริการ ฯ อนุกรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  1. จัดหารายได้เกี่ยวกับการจ าหน่ายดอกไม้ ของที่ระลึก อาหาร และเครื่องด่ืม 
 2. จัดจ าหน่ายของที่ระลึกที่เป็นตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
 3. ควบคุม ดูแล และอ านวยความสะดวกแก่ร้านค้าต่าง ๆ ตามเงื่อนไข 
 4. จัดหารายได้อ่ืน ๆ 
 

 ประธาน กล่าวว่าการจัดหารายได้เกี่ยวกับการจ าหน่ายดอกไม้ ของที่ระลึก อาหาร และเครื่องด่ืม   
มีจ านวนทั้งหมดกี่ร้าน ขอให้สรุปข้อมูลมาน าเสนอต่อที่ประชุมในครั้งต่อไป  
 ผู้อ านวยการกองกลาง รายงานว่าจัดท า TOR เรียบร้อยแล้ว  
  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบหมายให้ด าเนินการสรุปข้อมูลการจัดหารายได้และน าเสนอต่อที่ประชุมในครั้งต่อไป  
 
 8.  ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ปฏิคมและสวัสดิการ  
          รองอธิการบดี  (นายเอกวิศว์  สงเคราะห์) ประธานฝ่าย 

8.1  อนุกรรมการแผนกประชาสัมพันธ์ 
(1) ผู้อ านวยการกองกลาง     ประธานอนุกรรมการ 
(2) หัวหน้างานส่ือสารองค์กรและกิจการระหว่างประเทศ       อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวนงทฉัตร   ปานเนาว์ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  

 

มีหน้าที่ 1. จัดหน่วยประชาสัมพันธ์ในงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรและวันซ้อมใหญ่ 
2. จัดท าวารสารราชมงคล ฉบับพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566 
3. จัดท าของที่ระลึกส าหรับแจกบัณฑิตของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 
4. ประสานงานกับส่ือมวลชนของสถานีโทรทัศน์ต่าง ๆ ในการจัดท าข่าวงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร     
5. ประสานงานร่วมกับต ารวจสันติบาล เกี่ยวกับช่างภาพของมหาวิทยาลัย และการตรวจกล้อง 
6. จัดช่างภาพบันทึกภาพงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ตลอดงานพิธี 
7. ถ่ายทอดเสียงงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ตลอดงานพิธี 
8. ถ่ายภาพในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตรและงานเล้ียงฉลองบัณฑิตกิตติมศักด์ิ 
9. จัดบุคคลเข้าถ่ายภาพในหอประชุมและบรรยายในระหว่างพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
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           ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ปฎิคมและสวัสดิการ ขอรายงานความคืบหน้า ดังน้ี  
1. การจัดหาของที่ระลึกบัณฑิต จ านวน 2,246 คน ตามจ านวนบัณฑิตที่ขึ้นทะเบียน คณะกรรมการ

จ านวน 23 คน ได้คัดเลือกของที่ระลึกจากสถานประกอบการจ านวน 2 แห่ง มีมติเลือกแก้วน้ าเก็บอุณหภูมิพร้อม
กล่อง และถุง ในราคา100 บาท ต่อแก้ว 

 
 
 

2. รายงานความคืบหน้าการจัดท าวารสารราชมงคลสุวรรณภูมิ ครั้งที่ 1 มีจ านวน 2 เล่ม เป็นปกผ้าไหม               
เพื่อทูลเกล้าฯ ถวาย เเละผ่าน E-book  
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 ทั้งน้ีขออนุญาตที่ประชุมเพิ่มรายช่ือคณะกรรมการในการพิสูจน์อักษรเเละเขียนบทความเฉลิมพระเกียรติ 
 นางสาวนงทฉัตร ปานเนาว์ รายงานในส่วนของการจัดท าวารสารราชมงคล จ านวน 2 เล่ม (ปกผ้าไหม) ได้รับ
ความอนุเคราะห์จากส านักส่งเสริมวิชาการฯ ท าพร้อมกับปกปริญญาบัตร ซึ่งอยู่ระหว่างด าเนินการรวบรวมและ
ออกแบบ คาดว่าจะเสร็จส้ินกลางเดือนตุลาคม 2567 
 ประธานให้แนวทางการปฏิบั ติงานว่าส านักส่งเสริมวิชาการฯ  รับผิดชอบเรื่องพิ ธีการบัณฑิต              
ซึ่งกระบวนการอยู่ที่จ านวนนักศึกษาและการฝึกซ้อมเป็นหลัก กองกลางรับผิดชอบเรื่องอาคารสถานที่ ถ้าสถานที่    
ไม่เรียบร้อยก็เกิดความเสียหายทั้งหมด ประชาสัมพันธ์จะท าอย่างไรให้บัณฑิตและบุคลากรทราบถึงข้อมูลงาน       
พิธีพระราชทานปริญญาบัตร สามหน่วยงานน้ีเป็นหน่วยงานหลักในการที่จะผลักดันงานให้ส าเร็จไปได้ด้วยดี 
เพราะฉะน้ันจะต้องประสานความร่วมมือกัน 

จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
 

 8.2  อนุกรรมการแผนกบัตรเชิญและเคร่ืองหมาย 
(1) ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผู้อ านวยการกองกลาง รองประธานอนุกรรมการ 
(3) นางสาวชญาธร  ปลื้มปั่น อนุกรรมการและเลขานุการ 
(4) นางกัลปอรธ์  สิทธาภา อนุกรรมการและผูช้่วยเลขานุการ 
(5) นางสาวสิรัตติกาล  ภานุศร อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(6) นางสาวบุญญานันท์  หอมละม้าย อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที ่ 1. จัดท าบัตรเชิญ เครื่องหมาย และบัตรจอดรถส าหรับผู้เข้าร่วมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  
            2. ก ากับดูแล และประสานงานเกี่ยวกับบัตรเชิญ เครื่องหมาย และบัตรจอดรถส าหรับ 
           ผู้เข้าร่วมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

3. น าส่งบัตรเชิญ เครื่องหมาย และบัตรจอดรถส าหรับผู้เข้าร่วมพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี มอบหมายให้ นางสาวชญาธร  ปล้ืมปั่น  รายงานความคืบหน้า      

การจัดท าบัตรเชิญ เครื่องหมาย และบัตรจอดรถส าหรับผู้เข้าร่วมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ดังน้ี 
1. การปฏิบัติงานตาม Action plan  
   ได้ด าเนินการตามแผนปฏิบัติการ 50 เปอร์เซ็นต์ อยู่ในช่วงการด าเนินการในช่วงที่ 3 ซึ่งจะเป็นการ

จัดท าบัตร จัดท าหนังสือและแบบฟอร์มการจัดท าบัตรประจ าตัวผู้ปฏิบัติงาน และบัตรจอดรถผู้ร่วมพิธี ฯ ไปยัง
ประธานฝ่ายต่าง ซึ่งในแบบฟอร์มที่ได้จัดท าที่ส่งไปจะประกอบด้วย ช่ือ-นามสกุลหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
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เบอร์โทรศัพท์ หน่วยงานที่สังกัด ขอประสานข้อมูลกับฝ่ายเลขานุการที่เป็นข้อมูลของบุคคลภายนอกผู้ว่าราชการ
จังหวัด ศาล ทหาร ต ารวจ และหลังจากน้ันก็จะเป็นการรวบรวมข้อมูลเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และเตรียมข้อมูล
เพื่อส่งไปกับกองอ านวยการร่วม ในการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมเป็นความปลอดภัยของกองอ านวยการร่วม            
ซึ่งวิธีการของกองอ านวยการร่วมจะต้องได้รับหมายก าหนดเสด็จก่อน ผู้ว่าราชการจังหวัดจะเป็นผู้นัดประชุม                   
จะเตรียมความพร้อมกับทางมหาวิทยาลัย และเราจะส่งข้อมูลไปให้ท่านเพื่อให้ท่านอนุญาตก่อนถึงจะท า ซึ่งเป็นช่วง
จัดเตรียมข้อมูลรองรับไว้ก่อน ดัง Action Plan น้ี 

 
 

ประธาน ขอให้ข้อมูลการท าบัตรของเฉพาะบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยแล้วเสร็จภายในวันที่           
15 ตุลาคม 2567  

นางสาวชญาธร ปล้ืมปั่น กล่าวว่าขอความอนุเคราะห์ประธานกรรมการชุดต่างๆ เตรียมข้อมูลตาม
ตัวอย่างที่ได้กล่าวไว้ข้างต้นให้พร้อม 

ประธาน กล่าวว่าให้ด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งทุกคณะอนุกรรมการด าเนินการ 
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2. รูปแบบการจัดท าบัตรประจ าตัวผู้ปฏิบัติงาน (ตัวอย่างบัตร) 

 

 
 

รายละเอียดแต่ละสีดังน้ี  
บัตรบุคคลช้ันในสุด : เป็นบัตรสีขาว มีตราสัญลักษณ์ของงานหรือหน่วยงาน ระบุหมายเลข ยศ – ช่ือ

สกุล บทบาทหน้าที่ และพื้นที่ที่ได้รับอนุญาต มีคาดสีชมพู เฉียงจากมุมขวาบนลงมามุมซ้ายล่าง มีการลงนามก ากับ
โดยผู้รับผิดชอบ และมีรูปของบุคคลคนน้ันด้วย 

บัตรบุคคลช้ันใน : เป็นบัตรสีขาว มีตราสัญลักษณ์ของงานหรือหน่วยงาน ระบุหมายเลข ยศ – ช่ือสกุล 
บทบาทหน้าที ่และพื้นที่ที่ได้รับอนุญาต มีคาดสีแดง เฉียงจากมุมขวาบนลงมามุมซ้ายล่าง มีการก ากับโดยผู้รับผิดชอบ 
และมีรูปของบุคคลคนน้ันด้วย 

บัตรบุคคลช้ันกลาง : เป็นบัตรสีขาว มีตราสัญลักษณ์ของงานหรือหน่วยงาน ระบุหมายเลข บทบาท
หน้าที่ และพื้นที่ที่ได้รับอนุญาต มีคาดสีเหลือง เฉียงจากมุมขวาบนลงมามุมซ้ายล่าง มีการลงนามก ากับโดย
ผู้รับผิดชอบ 

3. ตัวอย่างบัตรเชิญ  
ในภาพน้ีจะเป็นตัวอย่างบัตรเชิญ ได้ติดต่อโรงพิมพ์เรียบร้อยแล้ว และให้เชิญเฉพาะบุคคลภายนอก   

ผู้บริหารเชิญเป็นหนังสือ ซึ่งจะใช้เวลาประมาณ 15 วันในการจัดท า เป็นการ์ดขนาด 5*7 น้ิว ปั้มทองเค ด้านหน้าและ
ด้านหลัง ซึ่งจะส่งไปพร้อมกับบัตรประจ าตัวติดหน้าอก และขอสอบถามกองคลังซึ่งตอนน้ีอยู่ระหว่างเตรียมข้อมูล
เพื่อที่จะท าจัดซื้อจัดจ้าง  
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4. บัตรอื่นๆ ที่เก่ียงข้อง ได้แก่ บัตรจอดรถ และคู่ปองอาหาร  

 
ขอความอนุเคราะห์กองกลางในการจัดท าบัตรจอดรถ และแผนผังด้านหลังหอประชุมเพื่อจะได้ส่งพร้อม

กับบัตรเชิญและบัตรประจ าตัวผู้ปฏิบัติงาน และขอสอบถามเรื่องคูปองอาหารว่าจ าเป็นต้องท าอยู่หรือเปล่า  
ประธาน กล่าวว่าคูปองอาหารไม่ต้องท าเพราะพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตรช่วงครึ่งวันเช้า  
ประธาน สรุปว่าผู้อ านวยการกองกลางท าแผนผังก าหนดว่าผู้ว่าราชการจังหวัด ศาล บุคคลภายนอกจอด

รถตรงไหน ซึ่งอาจารย์จอดฝ่ังมหาวิทยาลัยอยู่แล้ว บริหารเรื่องทีจ่อดรถและแผนผังการจอดรถ 
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 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ มอบผู้อ านวยการกองกลางบริหารจัดการสถานที่จอดรถ จัดท าแผนผังจอดรถ และจัดท าบัตร
จอดรถ  
 

 8.3  อนุกรรมการแผนกต้อนรับและจัดที่นั่ง 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาวอุศนา  อนงค์เวช) ประธานอนุกรรมการ 
(2) นายพงฐฉัตร  เนียมทรง อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวชุติมา  ยินดีทีป                                        อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(4) นางสาวนัทปภา  หันนะเว อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(5) นางสาวปาณชญา  ระชะตะ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่  1. ให้การต้อนรับและอ านวยความสะดวกแก่ผู้มีเกียรติที่มาร่วมในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
                 2. จัดที่น่ังแขกผู้มีเกียรติบนเวทีที่ประทับและหน้าเวทีที่ประทับด้านล่าง 
 3. จัดท าหนังสือเชิญอาจารย์สักขีท่ีเป็นบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย 
  4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาวอุศนา  อนงค์เวช) รายงานว่า ได้จัดท ากระบวนการในการด าเนินงานตามหน้าที่  
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และได้จัดท าผังแสดงการจัดที่น่ังโดยได้วางเลย์เอาท์ไว้หมดแล้ว แถวละ 24 ท่าน และได้ท าหนังสือแจ้งเวียนขอรายช่ือ
อาจารย์สักขีด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ดังน้ี 
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 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
 

 8.4  อนุกรรมการแผนกจัดเตรียมอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาวอุศนา  อนงค์เวช) ประธานอนุกรรมการ 
(2) นางดารารัตน์  ปะวารี อนุกรรมการและเลขานุการ 
(3) นางสาวพรพรรณ  ม่วงงาม อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(4) นางยุพา  บุญหล่อ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(5) นางเอ้ือมเดือน  สมร อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(6) นางอนุสรา  นนทะวงษ์ อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 
 มีหน้าที่  1. จัดเตรียมดูแลสถานที่ส าหรับรับประทานอาหาร พร้อมจัดเตรียมอาหารกลางวัน อาหารว่าง 
                     และเครื่องด่ืม ส าหรับคณะกรรมการและบัณฑิตในวันซ้อมใหญ่  
   2.  จัดเตรียมดูแลสถานที่ส าหรับรับประทานอาหาร พร้อมจัดเตรียมอาหารกลางวัน อาหารว่าง 
                      และเครื่องด่ืม ส าหรับคณะกรรมการในวันรับพระราชทานปริญญาบัตร 
   3.  จัดนักศึกษาช่วยงานในการให้บริการอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องด่ืม 
                      ในวันซ้อมใหญ่ และในวันรับพระราชทานปริญญาบัตร 
   4.  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 ผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาวอุศนา  อนงค์เวช) รายงานว่า ได้จัดเตรียมอาหารส าหรับผู้ปฏิบัติงานภายนอก ดังน้ี 
 

การจัดเตรียมอาหารส าหรับวันซ้อมใหญ่  ดังน้ี 

 
 

   การจัดเตรียมอาหารส าหรับวันรับปริญญาบัตร ดังน้ี 
 

 

 
 

 อาหารเช้าและอาหารกลางวันรับพร้อมกันที่โรงอาหาร ทั้งน้ี ขอความอนุเคราะห์ประธานอนุกรรมการ
ทุกชุดแจ้งคณะกรรมการขอให้มารับอาหารและเซ็นช่ือที่โรงอาหาร 
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ตารางสรุปจ านวนข้าวกล่อง ทั้งเช้าและกลางวัน 

 
  จากตารางสรุป เน่ืองจากมีบุคคลภายนอกซ่ึงไม่สามารถที่จะเซ็นช่ือได้ จึงจะขอด าเนินการตามยอดน้ี 
ในส่วนคณะกรรมการชุดใดที่มีการเพิ่ม ขอให้จัดท าเป็นหนังสือแจ้งมาเพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย และจะเพิ่มใน
ส่วนของบัณฑิตต้นแบบ 
  ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) แจ้งว่าจ านวนมหาดเล็ก กับทหารไม่น่าจะถึง 150 คน 
  ประธาน แจ้งว่าเป็นการค านวณเพื่อกันเงินไว้ส าหรับอาหาร เมื่อถึงวันรับจริงจ านวนอาจจะไม่ได้มาก
ถึงขนาดน้ี อนุมัติในหลักการไปก่อน และขอให้ทุกคณะอนุกรรมการแจ้งรายช่ือผู้มาปฏิบัติหน้าที่ ในวันที่ 27 และ 29 
ตุลาคม 2567 มาด้วย 
  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ   
 

8.5  อนุกรรมการแผนกรักษาพยาบาลและบริการน้ าด่ืม 
(1) ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา ประธานอนุกรรมการ 
(2) นางสาวดารุณี  ตรีหาญ อนุกรรมการและเลขานุการ   

มีหน้าที่  1. ประสานการด าเนินงานด้านถวายการรักษาพยาบาลในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566         
 2. ประสานการด าเนินการด้านแพทย์ พยาบาล ส าหรับให้บริการรักษาพยาบาล พร้อมกับจัดเตรียม        
  อุปกรณ์เครื่องใช้ และยาส าหรับการปฐมพยาบาล แก่บัณฑิต ญาติบัณฑิต และผู้เข้าร่วมพิธี 
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 3. ด าเนินการตรวจคัดกรอง COVID-19 ส าหรับผู้ปฏิบัติงานตามค าส่ังในพื้นที่หวงห้าม/หวงห้ามเฉพาะ 
         โดยจัดหาชุดตรวจ ATK / RTPCR พร้อมผู้ปฏิบัติงานรองรับการตรวจ        
 4. จัดบริการน้ าด่ืมแก่บัณฑิตและผู้ปกครอง นักศึกษารับ – ส่งเสด็จ ฯ ต้ังแต่วันซ้อมใหญ่ และ 
         วันรับพระราชทานปริญญาบัตร 
    นางสาวดารุณี  ตรีหาญ  รายงานแผนผังแสดงจุดพยาบาลมีจ านวน 4 จุด คือ   
 จุดที่ 1 กองอ านวยการร่วม (อาคาร 25) เจ้าหน้าที่กองพัฒนานักศึกษาประจ าจุด  
 จุดที่ 2 แขก VIP (หอประชุม พื้นที่ VIP) ที่ประทบั  สสจ.ประจ าจุด 
 จุดที่ 3 ท้ายหอประชุม (ฝ่ังห้องน้ าหญิง) สสจ.ประจ าจุด    
 จุดที่ 4 จุดพักคอยผู้ปกครอง (โรงอาหาร)  เจ้าหน้าที่กองพัฒนานักศึกษาประจ าจุด  
 และได้ด าเนินการตรวจสอบและค านวณยาที่จะต้องจัดซื้อเรียบร้อยแล้วอยู่ในขั้นตอนรออนุมัติ ในส่วน 

จุดที่ประทับขอความอนุเคราะห์กองกลางจัดพื้นที่ให้ด้วย  
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 ประธาน มอบนางสาวดารุณี  ตรีหาญ  ประสานข้อมูลกับกองกลางเพื่อน าข้อมูลไปรายงานผู้ที่จะมาดู
สถานที ่แล้วก็จะประชุมกับจังหวัดต่อไป 
 นางสาวดารุณี  ตรีหาญ รายงานเรื่องรถเข็นส าหรับบัณฑิตพิการและป่วย ห้องพยาบาลมีจ านวน 3 คัน 
ซึ่งได้ประสานข้อมูลกับส านักส่งเสริมวิชาการฯ แล้วไม่เพียงพอ โดยจะประสานกับคณะครุศาสตร์ฯ เพื่อขอความ
อนุเคราะห์เพิ่มเติม  
 ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์ สุวรรณประทีป) สอบถามในส่วนของพยาบาลจะมีสต๊ิกเกอร์ติดหรือไม่ 
และในส่วนของผล ATK จะต้องตรวจหรือเปล่าถ้าอยู่ส่วนช้ันใน  
 นางสาวดารุณี  ตรีหาญ แจ้งว่าในส่วนน้ีถูกตัดงบประมาณไป 
 ประธาน กล่าวว่าการจัดซื้อสต๊ิกเกอร์ขอให้สอบถามกองคลังว่าสามารถซื้อได้หรือไม่ และสอบถามส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ ว่าบัณฑิตต้องติดสต๊ิกเกอร์หรือไม่ ถ้าติดก็ขอให้ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ซื้อให้ด้วย  
 รองผู้อ านวยการ สวท.ฯ กล่าวว่าในส่วนของบัณฑิตเวลาลงทะเบียนบัณฑิตต้องแสดงผลตรวจ ATK   
ให้อาจารย์เซ็นก ากับ  
 ประธาน กล่าวว่าในวันที่ส านักพระราชวังมาตรวจสอบเรื่องความปลอดภัยให้น าเรื่องน้ีไปปรึกษา  
  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม  เห็นชอบ  
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8.6  อนุกรรมการแผนกงานฉลองบัณฑิตกิตติมศักด์ิและเล้ียงรับรอง 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป) ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผู้ช่วยอธิการบดี  (นางสาววนิดา  วงศ์บรรณาคม)          รองประธานอนุกรรมการ 
(3) หัวหน้าส านักงานสภามหาวิทยาลัย                           อนุกรรมการและเลขานุการ 
(4) นายเอกลักษณ์ นนทะวงษ์                                     อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(5) นางยุพา บุญหล่อ                                                อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่  1.  จัดเตรียมครุยวิทยฐานะและของที่ระลึกให้แก่บัณฑิตกิตติมศักด์ิ  
        2.  จัดเตรียมงานเล้ียงรับรองฉลองบัณฑิตกิตติมศักด์ิ  
        3.  จัดท าหนังสือเชิญประธาน บัณฑิตกิตติมศักด์ิและผู้บริหารเข้าร่วมงาน 
        4.  ต้อนรับประธาน บัณฑิตกิตติมศักด์ิและผู้บริหารที่มาร่วมงาน 
        5.  จัดเตรียมวีดีทัศน์บัณฑิตกิตติมศักด์ิเพื่อน ามาฉายในงานเล้ียง 
        6.  ก ากับดูแลการถ่ายภาพและวีดีทัศน์ในงานเล้ียงฉลองบัณฑิตกิตติมศักด์ิ  
                 แล้วส าเนาไฟล์ให้บัณฑิตกิตติมศักด์ิและหน่วยงาน 
 7.  ฝึกซ้อมบัณฑิตกิตติมศักด์ิในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรบนเวที 
 8.  จัดเตรียมอาหารและน้ าด่ืมรับรองผู้ติดตามขบวนเสด็จ ฯ ทหาร ต ารวจ กองอ านวยการร่วมฯ  
                และแขกรับเชิญร่วมรับเสด็จฯ จากจังหวัดพระนครศรีอยุธยาในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร      
 9. จัดเตรียมอาหารและน้ าด่ืมรับรองนายกสภามมหาวิทยาลัย อธิการบดี กรรมการสภา  
                มหาวิทยาลัยฯ ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้บริหารมหาวิทยาลัย ผอ.สถาบัน/ส านัก คณบดี  
                ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
 

  ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป) ขอแจ้งคณบดีเรื่องบัณฑิตกิตติมศักด์ิ จะมีคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ฯ จ านวน 2 ท่าน คณะศิลปศาสตร์ 2 ท่าน และคณะบริหารธุรกิจฯ 1 ท่าน ขอให้ส านักส่งเสริม
วิชาการฯ ประสานเรื่องของการวัดตัวเพื่อตัดชุดครุยได้เลย ซึ่งจะมีทีมประชาสัมพันธ์ร่วมด้วย หลังจากน้ันจะเชิญ
บัณฑิตกิตติมศักด์ิไปถ่ายภาพ ซึ่งน่าจะประมาณหลังจากวันที ่15 ตุลาคม 2567  และนัดวันจัดท าวีดีทัศน์โดยประสาน
กับส านักวิทยบริการฯ  ซึ่งจะขอความอนุเคราะห์คณะแต่ละคณะประสานกับบัณฑิตกิตติมศักด์ิโดยตรง  
  นายหัตถ์เทพ มัตติตานนท์  รายงานว่างานสภาฯ ได้ร่างหนังสือ แบบตอบรับ และแนบรายละเอียด
ชุดครุยไว้แล้ว และได้ประสานงานคณะในเบื้องต้นแล้ว  

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ 
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9.  ฝ่ายเลขานุการ  
  ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป) ประธานฝ่าย 

    9.1  อนุกรรมการแผนกเลขานุการ 
(1) ผู้ช่วยอธิการบดี (ผศ.ศศิกานต์  สุวรรณประทีป)  ประธานอนุกรรมการ 
(2) ผู้ช่วยอธิการบดี (นางสาววนิดา วงศ์บรรณาคม)             รองประธานอนุกรรมการ 
(3) ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี                               อนุกรรมการและเลขานุการ 
(4) นางศิวพร  แสงทอง                                              อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(5) นางสาวสุปรียา  คงแสงชู                                        อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

มีหน้าที่  1. ประสานงานกับกองพระราชพิธี ส านักพระราชวัง เพื่อจัดท าก าหนดการเสด็จพระราชด าเนิน                 
  2. ประสานส านักราชเลขาธิการพระราชวัง  เพื่อขอรับพระราโชวาท 
  3. จัดท าค ากราบบังคมทูลของนายกสภามหาวิทยาลัย ค ากราบบังคมทูลของอธิการบดี         
                            ค าประกาศเกียรติคุณผู้เข้ารับพระราชทานปริญญากิตติมศักด์ิ และร่างพระบรมราโชวาท 
  4. ท าหน้าที่เลขานุการคณะกรรมการอ านวยการ และกรรมการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
                           ในการจัดประชุมและแจ้งมติที่ประชุม 
 5. จัดท าหนังสือในการติดต่อประสานงานส่วนราชการภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
  6. ประสานงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามหน้าที่ของแผนกต่าง ๆ  
  7. เป็นศูนย์กลางข่าวสารเกี่ยวกับการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
  8. ประสานงานร่วมกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  
                            เรื่อง การอัญเชิญพระพุทธนวราชบพิตร ประจ าจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 

 อนุกรรมการแผนกเลขานุการ ได้ด าเนินการตามหน้าที่ในค าส่ัง ดังน้ี 
1. ได้จัดท า (ร่าง) ก าหนดการเสด็จพระราชด าเนิน (อยู่ระหว่างรอสรุปจ านวนบัณฑิตของแต่ละคณะ) 
2. ได้ประสานการจัดท าค ากราบบังคมทูลของนายกสภามหาวิทยาลัย ค ากราบบังคมทูลของอธิการบดี 

ค าประกาศเกียรติคุณผู้เข้ารับพระราชทานปริญญากิตติมศักด์ิ และร่างพระบรมราโชวาท กับสวท.แล้ว ซึ่งในส่วนน้ี 
สวท.เป็นผู้ด าเนินการ 
 

 จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
 

มติที่ประชุม เห็นชอบ 
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ระเบียบวาระที่  4  เร่ืองเพื่อพิจารณา 
4.1  การจัดท า (ร่าง) ค าส่ังแต่งต้ังคณะอนุกรรมการจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  และฝึกซ้อมใหญ่ 

งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๖ (เพิ่มเติม) 
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       ประธาน แจ้งว่าอนุกรรมการแผนกฝึกซ้อมบัณฑิต แผนกจัดและตกแต่งดอกไม้ในหอประชุม  แผนก
ประชาสัมพันธ์ และแผนกยานพาหนะ ขอให้ส่งรายช่ือคณะกรรมการเพื่อจัดท าค าส่ัง (เพิ่มเติม) ภายในวันจันทร์ที่ 30 
กันยายน 2567  
  จึงขอเสนอที่ประชุมเพื่อโปรดพิจารณา 
มติที่ประชมุ  เห็นชอบ  
 

ระเบียบวาระที่ 5 เร่ืองอ่ืน ๆ 
  5.1  ก าหนดการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปี
การศึกษา 2566 คร้ังที่ 4/2567  
          ก าหนดการประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 
2566 ครั้งที่ 4/2567 ในวันพฤหัสบดีที่ 17 ตุลาคม 2567 เวลา 13.00 น. ณ ห้องประชุมสภามหาวิทยาลัย ช้ัน 3                   
อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 




